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A Barczi Gusztav Gyogypedagodgiai Modszertani Intézmény
HAZIRENDije
a tanuloi jogok gyakorlasanak, illetve a kotelezettségek végrehajtasanak maodjat,
tovabba az intézmény altal elvart viselkedés szabdlyait tartalmazza a magasabb
jogszabalyok eldirasai alapjan.

Az intézmény egészére vonatkozo rendelkezések

A hazirend célja és feladata

1. A hazirend éllapitja meg a tanuloi jogok és kdotelességek gyakorlasaval, valamint az
iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt eléirasok célja biztositani az 6voda, iskola, kollégium térvényes
miitkodését, a nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek/
tanulok kozosségi életének megszervezését.

A hazirend hatalya

1. A hazirend elGirasait be kell tartania az Ovodaba/iskolaba/kollégiumba jard
gyermekeknek/tanuloknak, a gyermekek/tanulok  sziileinek, az intézmény
pedagbdgusainak és mas alkalmazottainak.

2. A hazirend el6irdsai azokra az dvodai/iskolai/kollégiumi és azon kiviili, tanitasi id6ben,
illetve tanitasi idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai
program alapjan az intézmény szervez ¢és amelyeken ellatja a gyermekek/tanulok
feliigyeletét.

3. A gyermekek/tanulok az intézmény altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is
kotelesek betartani a hazirend eldirasait.

A hazirend nyilvanossaga

1. A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének,
valamint az intézmény alkalmazottainak) meg kell ismernie. A hazirend elolvashato az
intézmény honlapjan www.barcziiskola.hu

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

e az intézmény irattaraban, e a diakdonkormanyzatot segitd
konyvtaraban, pedagogusnal,
az intézmény vezetdjénél, e aziskolai sziil6i munkakzosség
az intézmény intézményegyseég- vezetdjénél,
vezetOinél, e az intézmény fenntart6janal,

e az osztalyfénokoknél, e az Oktatasi Hivatal feliiletén.


http://www.barcziiskola.hu/
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2. A hazirend egy példanyat — a koznevelési torvény eldirasainak megfeleléen — az
intézménybe torténd beiratkozaskor, valamint a hazirend médositasakor a sziilének at
kell adni ill. ismertetni kell.

3. Az ujonnan elfogadott vagy modositott, illetve rendkiviili helyzetben a hazirend
eldirasairol minden pedagdgusnak tdjékoztatnia kell az csoportjanak/osztalyanak
gyermekeit/tanuléit és azok sziileit.

4. A hazirend rendelkezéseinek a gyermekekre/ tanuldkra és a sziilokre vonatkozo
szabalyait minden nevelési év/ tanév elején az érintett pedagdégusoknak meg kell
beszélniiik a gyermekekkel/ tanuldokkal osztalyfonoki oran, a kollégistakkal
csoportfoglalkozason, a sziilokkel sziildi értekezleten.

5. A hézirendr6l minden érintett tajékoztatdst kérhet az intézmény vezetdjétol,
helyettesétdl, intézményegység-vezetoktol, osztalyfénokoktol, neveldtanaroktol fogado
orajukon vagy — ettdl eltéréen — eldre egyeztetett idépontban.

A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A hézirend tervezetét a pedagdgusok, a gyogypedagogiai asszisztensek, a tanuldk és a
szllok javaslatainak figyelembevételével az intézményvezetd késziti el.

A hazirend tervezetét megvitatjdk a 4-12. évfolyamos osztalyok, €és véleményiiket
kiildotteik  utjan  eljuttatjdk az  iskolai didkonkorményzat vezetdségéhez. A
didkonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, €s errdl t4jékoztatja az
intézményvezetot.

A hazirend tervezetét megvitatjdk a pedagégusok munkakdzosségei, és véleményliket
eljuttatjak az intézményvezetéhoz.

Az intézményvezetd a tanulok, a pedagdgusok, a sziilék, valamint az sziildi szervezet
véleményének figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

A hazirend elfogadasa el6tt az intézményvezetd beszerzi az intézményi tanacs, az iskolai
sziilé1 szervezet, valamint a didkonkorméanyzat véleményét az elkészitett tervezettel
kapcsolatban.

Az intézményvezetd a hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartora tobbletkotelezettség harul, beszerzi a fenntartd egyetértését.

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el.

Az érvényben levo hazirend modositasat kezdeményezheti az intézmény fenntartoja, illetve
- barmely pedagdgus, gyogypedagogiai asszisztens, sziild vagy tanulo javaslatara, ha azzal
egyetért - az intézményvezetd, a nevelbtestiilet, az intézményi tanacs, a didkdnkormanyzat
iskolai vezetdsége vagy a sziil6i munkako6zdsség vezetdje.
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A Hazirend készitése soran figyelembe vett jogszabalyok, szabalyzatok

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl
¢s a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIL 28.) Korméanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol

e 1991.¢évi LXIV torvénnyel kihirdetett Gyermekek Jogairdl Sz616 Egyezmény iskolai
életre vonatkoz6 szabalyai

e EMMI Intézkedési terv koznevelési intézményekben a jarvanyiigyi készenlét idején
alkalmazand6 aktualis eljarasrend, tovabba az intézmény Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzata, Helyi Pedagogiai Programja, Panaszkezelési és Adatvédelmi
Szabalyzata.

Altalanos informaciok az intézményrol

Az intézmény neve: Barczi Gusztav Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszto
Iskola, Fejleszté Nevelés - Oktatast Végzo Iskola, Kollégium,
Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény

Székhelye: 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav u. 2.

OM azonositgja: 038551

Intézményi telefon: 82/512-766

Fenntart6: Kaposvari Tankeriileti Kozpont 7400 Kaposvar, Szanté u. 5.

A felvételi eljarassal kapcsolatos sajatos helyzet szabalyozasa

Intézménytlinkbe a szakértdi bizottsagok intézményiinket kijel6l szakértdi véleményével lehet
beiratkozni. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan kezddédik, és tankoteles kort tanuld esetén,
mas iskolaba vald tdvozas hivatalos igazoldsaval sziinik meg.
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AZ INTEZMENY SZERVEZETI EGYSEGEINEK HAZIRENDJE
. ISKOLAI HAZIREND
1. Az iskola altal elvart tanuléi viselkedés szabalyai

e tartsdk be a hazirend, illetve mas intézményi szabalyzatok rendelkezéseit,

e tartsak tiszteletben az intézményben dolgozo6 pedagdgusok és mas felnottek, valamint
tanulotarsaik emberi méltosagat,

e tartsak be a pedagogusok ¢€s az iskoldban dolgoz6 més felndttek utasitasait,

e vegyenek részt az iskola hagyomanyainak apolasaban,

e 0Ovjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit,

e vigydzzanak egészséglikre, testi épségiikre, sportoljanak, mozogjanak rendszeresen,

e rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal tegyenek eleget tanulmanyi
kotelezettségeiknek,

e vegyenek részt az osztalykozosség €s az iskola rendezvényein,

e aziskola helyiségeit, eszkozeit felndtt feliigyelete mellett hasznaljk,

e aziskolai foglalkozasokrdl csak indokolt esetben hidnyozzanak, érkezzenek pontosan,
tavolmaradasukat az iskolai foglalkozasokrol a hdzirend el6irdsai szerint igazoljak,

e segitsenek tarsaiknak a tanulnival6 elsajatitasdban, az iskolai feladatok megoldasaban;
védjek az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

e aziskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, az ¢vszaknak, valamint az alkalomhoz 1116
oltozékben jelenjenek meg,

e viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan,

e beszéljenek illedelmesen, udvariasan, ne hasznaljanak tragar szavakat, sértd
hangnemet,

e csak olyan dolgokat, eszkdzoket hozzanak az iskolaba, amelyek sziikségesek a
tanulashoz,

e ne hozzanak az iskolaba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (dohanyéarut,
szeszesitalt, drogot),

e aziskola teriiletén talalt gazdatlan eszkdzoket, felszerelést, egyéb dolgokat adjak oda
valamelyik pedagdgusnak, vagy adjak le az iskola titkarsagan,

e ne végezzenek az iskoldban kereskedelmi tevékenységet (ads-vétel, csere).
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2. A tanulok jogai, kotelességei

2.1. A tanulok jogai

A tanul6t a tanuloi jogviszonyon alapul6 jogok a tanév megkezdésétdl, illetve a tanév kozben
érkezo tanuldk esetében a beiratastol illetik meg.

Tanulmanyok folytatasaval kapcsolatos jogok

o képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon,

e aszakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleményében foglaltak szerint egyéni
fejlesztésben, logopédiai ellatdsban részesiiljon a tanéran és a tandran kiviili
foglalkozasok keretében,

o képességeinek, allapotanak megfeleldé moddon tdjékoztatdst kapjon az intézmény
Pedagogiai programjardl, a Helyi tanterv 6t érintd kovetelményeirdl,

e az intézményben biztonsdgban és egészséges kdrnyezetben neveljék €s oktassak,

e orakozi sziinetekben pihenjen, mozogjon, levegézzon,

e a valaszthatd tantargyak ¢és foglalkozasok koziil az érdeklédésének megfeleléen
valasszon,

e napkozi otthoni, tanuldszobai ellatdsban és rendszeres egészségiigyi felligyeletben
részesiiljon,

e részt vegyen tanulmanyi és sportversenyeken, palyazatokon, iskolai és a tanulmanyi
munkat segitd iskolan kiviili rendezvényeken.

A személyiség kibontakoztatasaval kapcsolatos jogok

o személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, és védelmet biztositsanak
szamara a fizikai és lelki erdszakkal szemben, ugyanakkor e joganak gyakorladsa nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogaiknak érvényesitésében.

Tajékozodashoz, kérdés intézéséhez, érdemi valaszhoz valé jog

e joga van tajékoztatast kapni a személyét és tanulmanyait érinté valamennyi kérdésrdl,

e cgyéni, kOzOsségi problémai megoldasahoz kérheti tandrai, osztalyfonoke, az
iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét.

Jogorvoslathoz valé jog

e jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson,

e igénybe vegye a nyilvanossagot, jogsérelem esetén az oktatisi jogok biztosdhoz
forduljon.

Vallasgyakorlassal osszefiiggo jog

o vallasi és vilagnézeti meggy0zddésének megfelelden hit- és valldsoktatasban

részesiiljon.
Véleményezési, javaslattételi jog
e véleményt mondjon, javaslatot tegyen ¢és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon.
Valasztojog, véleményezési jog
o képviseldi Gtjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,
e valaszto és valaszthato legyen a didkkdzosség barmely szintjén.
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Véleménynyilvanitasi jog

A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, az 6t neveld, oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola miikodésérdl, az iskola
vezetdihez, pedagogusaihoz kérdést intézzen, s arra a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil
érdemi véalaszt kapjon.

e A tanul6 a véleménynyilvanitasi jogaval a tanitasi oran a pedagogus altal meghatarozott
keretek kozott élhet. (A pedagdgus az ora menetéhez, felépitéséhez igazodva adhat
alkalmat arra, hogy a tanuldk véleményt nyilvanithassanak.)

e A tanul6 véleményt nyilvanithat a tanoran kiviili foglalkozasokon, a foglalkozast vezeto
altal meghatarozott keretek kozott.

e A tanul6 szabadon véleményt nyilvanithat az iskola erre a célra megjelolt, erre alkalmat
ado forumain. (a didkonkormanyzat, a sziildi szervezet, valamint egyéb iskolai
kozosségek forumai).

A pedagogusok ¢és az intézményvezetés feladata, hogy biztositsak a tanulok/hivatalos
képviseldjiik véleménynyilvanitasi szabadsagat.
Szocialis ellatassal kapcsolatos jogok

e téritésmentesen vehetik igénybe az intézmény altal szervezett egyéb foglalkozasokat
(kivételt képeznek ez alol az anyagi vonzattal jard programok, az ezeken valo részvétel
azonban onkéntes),

e az intézményi étkezést 50% kedvezménnyel vehetik igénybe, raszorultsdg esetén
téritésmentesen,

e ingyenes tankonyvellatasra jogosultak,

e a neveldsziilonél, gyermekotthonban vagy mas bentlakésos intézményben nevelkedo,
ideiglenes hatallyal elhelyezett, &tmeneti, vagy tartds nevelésbe vett tanulok részére az
iskolai konyvtar biztositja a tankonyveket.

A gyermeki, tanuloi jogok érvényesitése érdeksérelem estén

A gyermek, tanulo jogait egyénileg, vagy a tanulok kozosségein keresztiil gyakorolhatja.
Erdeksérelem esetén a gyermek, tanuld, vagy képviseletében szilldje/gondviseléje irasban
panaszt nyujthat be. Ebben le kell irnia a panasz lényegét tényekkel, adatokkal alatimasztva. A
benytjtott panaszt a benyujtastol szamitott 30 napon beliil az intézményvezetd kivizsgalja. A
vizsgalat eredményérdl a gyermeket, tanulot és sziildjét/gondviseldjét irdsban értesiti.

2.2. A tanulo kotelességei

e Ismerje meg. és tartsa be az iskolai hazirend szabalyait.

o Képességeinek megfelelden tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségének.

e A tanitasi ordkhoz sziikséges felszerelést, az orai és foglalkozasi rend szerint hozza
magaval.

e Tanitasi oran, szervezett foglalkozason, napkoziben gy viselkedjen, hogy az ne sértse
masoknak a tanuldshoz, miivelddéshez valo jogait.

e A tanitasi idében tartott foglalkozasokon, programokon alkalomhoz ill6, az idjarasnak
megfeleld, tiszta, apolt 61tozékben jelenjen meg.
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Tisztelje tarsait és az intézmény dolgozoit!

Ovja az iskola rendjét, tisztasagat, tartsa be az egészségiigyi és higiéniai szabalyokat.
Vigyéazzon az iskola felszerelési és berendezési targyaira, eszkozeire, helyiségeire,
azokat funkcidjuknak, rendeltetésiiknek megfelelden hasznélja.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét (a legkisebb sériilést is azonnal jelenteni
kell az ligyeletesnek, illetve a legkdzelebbi tanarnak).

Tartsa be €s igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditol
hallott, a balesetek megeldzését szolgalo szabalyokat.

3. A tanulok kozosségei

3.1. Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalykozosség élén — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfondk all.

Az osztily tanuldéi maguk koziil — az osztily képviseletére, valamint kozOsségi
munkdjanak szervezésére tisztségviseloket valaszthatnak.

Osztalyonként 1 f6 képviseli az osztalyat a DOK-ben.

3.2. A diakkorok

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére didkkorok
mukodhetnek. A didkkor lehet: szakkor, érdeklodési kor, onképzokor, énekkar,
miivészeti csoport, sportkor.

A didkkorok létrehozéasara javaslatot tehet az intézmény vezetdjének az adott tanévet
megeldzo tanév veégeéig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a
szlildi munkakozosség iskolai vezetdsége. A javasolt és az Onszervez0dd diakkor
létrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — a
tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv elfogadasakor a nevel6testiilet dont.

A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a diakkor
tevékenységében a tanév végéig részt kell venniiik.

3.3. Diakonkorméanyzat

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdonkorményzat miikodik.

A didkdnkormanyzat tevékenységét az intézményvezetd altal megbizott neveld segiti.
Az iskolai diakonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkorményzatot segitd neveld
latja el. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog
gyakorlasa eldtt didkonkormanyzatot segité pedagdgusnak ki kell kérnie az iskolai
diakonkormanyzat vezetdségének véleményét.

3.4. Diakkozgyiilés

Tanévenként legalabb egy alkalommal intézményi didkkdzgytilést kell 6sszehivni.
A didkkozgytilés 0sszehivasat az iskola intézményvezetdje kezdeményezi. A
diakkozgytilésen minden gyermeknek, tanuldénak joga van részt venni.

A gyermekek, tanuldk sajatos nevelési-oktatasi szlikségleteibdl adédoan a
didkkozgytilésen elhangzottak értelmezésében, valamint jogaik érvényesitésében a
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e didkonkormanyzatot segité gyogypedagogus, valamint osztalyfondkeik tamogatjak
oket.

e Rendkiviili didkkozgytlés Osszehivasat az intézményi didkonkormanyzat vezetdje
kezdeményezheti, a didkonkormanyzatot segitd gyogypedagogus tamogatasaval.

4. A tanulok, a sziilok tajékoztatasanak és véleménynyilvanitasanak
rendje, formai

4.1. Tanulék tajékoztatasa

Az iskola egészének ¢€letérdl, a tervekrol, feladatokrol, eredményekrdl tanévnyito és tanévzard
innepélyen, iskolagytilésen, az aktualitdsokrol szébeli ¢és irasbeli hirdetésekben
(hangosbemondon, faligjsagokon, az iskola honlapjan és facebook oldalan keresztiil)
tajékoztatjuk a tanulokat.

A didkok jogairol és kotelességeirdl az adott tanév elsd osztalyfonodki 6rdjan az osztalyfénok
ad tajékoztatast.

A tanul6 kérésével, problémaival, kérdéseivel fordulhat:
e DOK segité pedagogushoz,

barmely pedagogushoz,

gyermek- és ifjasagvédelmi felel6shoz,
e az intézmény vezetdségehez.

A tajékoztatas rendje és formai
A tanulokat az alabbi rend szerint és formaban tajékoztatjuk az Oket érinté tigyekrol,
eseményekrdl, az iskola tevékenységérol, miikodésérol
e aziskola egészét:
e iskolaradion,
e honlapon, facebookon,
e iskolagylilésen kéthavonta,
e DOK-on,
o faligjsdgon keresztiil.
e egy-egy csoportot: az osztalyfonok ill. szaktanar, napkozit és délutani foglalkozasokat
vezet6 tanar személyesen az aktualitasoknak megfeleléen
o egyéneket: személyesen ill. irasban az tigyben érintett pedagdgus, vagy az
igyintézéssel megbizott vezetd altal.
e A tanulot és a tanul¢ sziileit a tanul6 fejlédésérol, egyéni haladasarol a pedagogusok
folyamatosan szoban és a tajékoztato fiizeten /e-ellenérzon keresztiil tajékoztatjak.
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4.2. Sziil6k tajékoztatasa

Tanévenként az iskola sziil6i értekezletet, fogaddorat tart minden osztaly/csoport
szamara az iskolai munkatervben meghatéarozott idépontokban. Errél a sziilék a KRETA
rendszeren ¢s tajékoztatd fiizeten keresztiil értesiilnek. A sziildi értekezletek témaja az
osztaly/csoport tanulmanyi helyzete, a pedagdgiai program megvaldsuldsa az adott
idészakban, és az abbol eredd feladatok a kozeljovoben. A sziiléi értekezletet az
osztalyfonok tartja a sziilok aktiv bevonasaval. A sziiloi értekezletre témat
javasolhatnak a sziilok, didkok és tanarok is.
A pedagbdgus az e-ellendrzon ¢és tajékoztatd flizeten keresztiil értesiti a sziilot a
gyermekét érintd dolgokrol.
A rendszeres orvosi vizsgalatok jellegérél, idépontjardl, helyszinérdl az iskola
eldzetesen irasban tajékoztatja a tanulok sziileit.
A neveldtestiilet a kdzvetlen kapcsolat tobb modjat, formajat kinalja a sziilok szamara:

e csaladlatogatés (sziikség esetén), eldre egyeztetett iddpontban az osztalyfondk

felkeresheti a tanulot otthonaban,
o fogadoora, sziil6i értekezlet
e nyilt nap, tanitdsi oOra megtekintése (barmikor, ha a tanitd/szaktanar
jovahagyja),

e iskolai rendezvények latogatasa,

o telefonos megbeszélés,

e KRETA naplo,

e kozosseégi oldalak zart csoportjai.
A sziil6 elézetesen megbeszélt idépontban — ill. indokolt esetben nyitvatartasi id6 alatt
barmikor — a gyermeket, az iskolat érintd problémajaval, kérdésével felkeresheti az
iskolat, illetve telefonon vagy irdsban is érdeklddhet. Kérdésére az iskola érintett
pedagogusatol, vezetdjétdl érdemi valaszt kap.

4.3. A sziilé véleménynyilvanitasi joga
A szild joga, hogy a személyiségi jogok és az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval
szabadon véleményt nyilvanitson, melyet:

e szdban a sziildi értekezleten, fogaddoran, az SZMK iilésein, forumokon,

e aziskola vezetdi vonatkozasaban fogad6orajuk idejében,

e irasban az ¢érintett személyhez, illetve forumhoz valé benyujtassal
gyakorolhatja.

A sziilének joga van a panaszkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint is észrevételt tenni.
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5. Az elektronikus naplé hasznalata, a sziil6i hozzaférés modja

e Aziskolaban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziil6/gondvisel6 az online feliileten
az iskola altal szdmara — sziil6i jogon — biztositott jelszd hasznélatdval beletekinthet.

e Az elektronikus naplé hasznalata a sziilok részére a gyermek oktatasi azonositojaval és
szliletési daitumanak megadasaval érhet6 el.

e Az iskola elektronikus napldja az iskola honlapjan keresztiil, illetve az intézmény altal
megadott linken keresztiil hozzaférhetd.

e Abban az esetben, ha a sziil6 az osztalyfonoknek irasban jelzi, hogy az elektronikus
naplét nem tudja elérni, akkor nyomtatott formadban, havi rendszerességgel, az
osztalyfonok kikiildi az elektronikus naplobol kinyomtatott ellendrz6t a tanuld
torvényes képviseldje szamara, melyet az aldirasaval lattamoz.

e Az elektronikus napléhoz a sziil6k sziildi, illetve kiilon tanuldi hozzaférést
igényelhetnek. A hozzaférést az intézményegység-vezetdjétol lehet kérni.

e Aziskolairasbeli tajékoztatasi kotelezettségeit az elektronikus naplon keresztiil teljesiti.
Az osztalyfonok tajékoztatja a sziiloket a fogadoorak, a sziildi értekezletek idépontjarol
¢s mas fontos eseményekrdl legaldbb 6t nappal az esemény elott.

e Az clektronikus naplét a pedagdgusok és a sziilok egymas kozotti értesitések, tizenetek
kiildésére is hasznalhatjak.

o A sziild az E-kréta feliileten E-iigyintézés keretében igazolhatja a tanuld hianyzasat,
felmentési, mentességi kérelmet nytjthat be.

6. Az iskola miikodési rendje

A 20/2012 EMMI rendelet értelmében, ha a rendelet masképp nem rendelkezik a szorgalmi
1d6 elso tanitasi napja szeptember 1. és utolso tanitdsi napja junius 15.

6.1. Az iskola nyitvatartasa

Az iskolaban tartozkodo gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7. 00 6ratol a tanitas végeéig,
illetve a tanorakat kovetd egyéb foglalkozasok idejére biztositja. 17.00 6raig gondoskodik a
tanulok feliigyeletérdl.

6.2. Az iskola munkarendje

Tanorak ideje: 8.00 6ratol — 14.05 oraig

Napkaézis, tanulészobai foglalkozasok ideje: az utolso tanitasi 6ratol 16.30 oraig tart.
Szervezett szabadidés tehetséggondozé foglalkozasok, szakkorok: a délutani idépontban.
A tanitasi 6rdk ideje 45 perc.

A tanitasi orak kezdetét és végét csengdszo jelzi.

10
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Sziinetek és csengetési rend

8,00 ora — becsengetés
1. szlinet 8,40 — 9,00 — tizorai elfogyasztasa
2. szunet 9,45 — 10,00 — udvari sziinet
3. sziinet 10,45 — 10,55 — udvari sziinet
4. sziinet 11,40 — 11,50 — folyosai sziinet
5. sziinet 12,35 — 12,40 — folyosdi sziinet
6. sziinet 13,20 — 13,25 — folyosdi sziinet
7. szuinet 14,05 — 14,10 folyosoi sziinet

Az els6 ora utani sziinet a 20 perces, ,,nagysziinet”, amely a tanulok tizéraiztatdsaval kezddodik.
A didkok a tizorait az osztalyban vagy az ebédlOben, az elsd orat tartd pedagogus, és/vagy
gyermekfeliigyeld-, gyogypedagdgiai asszisztens feliigyelete mellett fogyasztjak el. Az ételt a
helyiségbdl kivinni nem szabad.

Az iskolaban biifé tizemel, ahol a szlinetekben lehet vasarolni.

Ebédeltetési rend
Ebédeltetési id6szak: 11,30 6ratol — 14,00 oraig

Ettd] eltérni csak indokolt esetben/rendkiviili helyzetben és eldzetes bejelentés alapjan lehet.
A tanulok ebédeltetésének rendje az orarend €s az ebédlo telitettsége fliggvényében torténik.
Az ebédldbe az osztalyok az ebédeltetési rend alapjan csoportosan vonulnak le felndtt
kiséretében.

Erkezés és tavozas az iskolabol

Erkezés az iskolaba 7,00 6ratol 8,00 6raig. Ez id6 alatt gyermekfeliigyeld ill. pedagogus tigyel
a tanulokra.

A tanul¢ tanitasi 1d6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irdsbeli kérésére az
osztalyfonok (tavolléte esetén az intézményvezetd-helyettes/ intézményegység-vezetd), vagy a
részére Orat tartd szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés
hidnyaban — az iskolabol vald tdvozasra az intézményvezetd/ intézményegység-vezetd adhat
engedélyt.

A tavozo tanulokat a portahoz a pedagdgus vagy gyogypedagogiai asszisztens kiséri ki.

Ha a tanuld Onkényesen tdvozik az intézménybdl a sziilét, indokolt esetben a hatdsagot
tajékoztatni kell.

Az iskola altal szervezett, valamint a pedagogiai programban tervezett iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon a kiséro pedagogus felel a tanulokert.

11
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6.3. Tanuldi iigyek intézése

A tanulok hivatalos tligyeiket a titkarsagon a masodik sziinetben intézhetik.

Rendkiviili esetben az intézményvezetdt, intézményvezetd-helyettest, intézményegység-
vezetdt azonnal is megkereshetik.

Vendégeket (szliloket, hozzatartozokat) fontos esetben fogadhatnak a tanulok, akikhez a portas
koteles sziinetben lehivni a tanulét. Telefonhoz - indokolt esetben - kihivhato a tanulo.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tligyeleti rend szerint tart
nyitva. Az iigyeleti rendet a fenntart6 hatdrozza meg, €s azt a sziinet megkezdése eldtt a sziilok,
a tanulok és az intézmény dolgozodinak tudomasara hozza.

7. Tanoran kiviili foglalkozasok

Az iskola a tanuldk szamara — a tanorai foglalkozdsok mellett — az alabbi tandran kiviili
foglalkozasokat szervezi

. Hagyomanyorzo tevékenység
Az iskola fontos célkitlizései kozé tartozik a nemzet, az iskola multjanak
megismerése, megbecsiilése, az intézményi hagyomanyok apolasa. Ennek érdekében
az iskolai linnepségek megemlékezések megtartisa (erre torténd felkésziilések)
kiadvanyok helyi szerkesztése.

. Napkozi otthon, tanuldészoba
A koznevelési torvény eldirasainak megfelelden, az iskoldban tanitdsi napokon a
délutani idészakban napkdozi otthon és tanuldszoba miikddik.

. Szabadidos foglalkozasok
A nevelGtestiilet lehetdség szerint szabadidds programokat szervez. (turék,
kirdndulasok, szinhaz - és mizeumlatogatisok, egyéb rendezvények) A szabadidds
rendezvények ingyenesek, az azokon valo részvétel onkéntes.

. Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozdsok
Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatdsat, a tehetséges tanulok fejlesztését,
valamint a gyengék felzarkoztatdsat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodo tandran
kiviili tehetséggondozo és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

. Iskolai sportkor
Az iskolai sportkdr tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositjak a
tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanuldk felkészitését a kiilonféle
sportagakban az iskolai €s iskolan kiviili sportversenyekre.

. Szakkorok, tehetséggondozo miihelyek
Miikodésiik a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgaljak. A szakkorok,
mithelyek inditasar6l — a felmertiild igények és az iskola lehetdségeinek figyelembe
vételével — minden tanév elején az iskola neveldtestiilete dont. Szakkor, miihely
vezetését — az intézményvezetd megbizasa alapjan — olyan felné6tt is ellathatja, aki
nem az iskola dolgozdja. A szakkorre, tehetséggondozd miihelybe torténd
jelentkezéshez a sziild irasbeli beleegyezése sziikséges. A jelentkezés egy tanévre
sz6l. Felvétel esetén a tanulo a tanév végéig koteles a foglalkozasokon részt venni.
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. Versenyek, vetélked6k, bemutatok
A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (sport, miivészeti stb.)
versenyek, vetélkedok, melyeket az iskola évente rendszeresen szervez. A
legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken vald részvételre is
felkészitjiik a lehetdségekhez mérten.

J Témanapok, projektnapok
A projektoktatds tobb iskolai o6ran, tanitasi napon at zajlo tanitési-tanulasi folyamat.
Ennek sordn -elsésorban -a tantargyi rendszerbe nehezen beilleszthetd ismeretek
feldolgozasa torténik egy-egy témakor koré csoportositva a gyerekek aktiv
részvételével zajlo kozos, sokféle tevékenységre éEpitve. Iskolankban évente
ismétlddnek azok a téma napok, amelyek, egészségvédelemmel, elsdsegélynyujtassal,
természet-és kornyezetvédelemmel, internetbiztonsaggal, illetve honismerettel
kapcsolatos ismereteket dolgozzak fel.

. Tanulmanyi kiranduldasok, sétak
A tantervi kovetelmények eredményesebb elsajatitasa érdekében az osztalyok
szamara évente legalabb egy alkalommal kirandulds szervezhetd, melynek célja a
természeti, torténelmi, kulturalis értékek megismerése.

. Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo foglalkozads
Egy-egy tantargy néhany téméjanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését
segitik a kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldaddsokon
tett csoportos latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az
tanitasi 1don kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a
sziil6k fizetik.

. Iskolai konyvtar. A tanulok egyéni tanuldsat, Onképzését a tanitasi napokon
latogathat6 iskolai konyvtar segiti.

A délutani tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi 14.10. 6ra és 16.30 ora kozott
szervezik meg. Az ettdl eltérd idopontokrol a sziiloket eldre értesiteni kell.

A tanoran kiviili foglalkozéasokra valo tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatod foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tanéran kiviili foglalkozasokra
a tanuldnak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a pedagdgusok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd,
ez alol felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az intézményvezetd adhat.

A szakkorokon €s egyéb szabadidds foglalkozasokon valo részvétel ingyenes.
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8. A napkozi otthonra és a tanulészobara vonatkozo szabalyok

A foglalkozéasokat ugy kell megszervezni, hogy azok legalabb délutdn négy oraig tartsanak, a
részvétel kotelezd az Osszes altalanos iskolai évfolyamon. A délutani foglalkozasok alol
indokolt esetben sziildi kérésre az intézmény vezetdje felmentést adhat.
Az intézmény igény esetén 17.00 6raig pedagdgus felligyeletet biztosit.
o A tanul6 a napkozis vagy a tanuldszobai foglalkozasrdl csak a sziild személyes vagy
irasbeli kérelme alapjan tavozhat el.

. A napkozis és a tanuloszobai foglalkozasrol vald hidnyzast a sziilonek igazolnia
kell.
. A napkdzi és a tanuldszoba miikodése a déleldtti tanitasi orak végeztével — a

csoportba jard tanulok orarendjéhez igazodva kezdddik.

9. Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tanorai és
egyéb foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyait

A tanuldé nem folytathat a tanitdsi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akadalyozza, az 6rat tartd tanar munkéjat zavarja.

° A tanitasi orakon a diakok szamara audioeszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitas
id6tartama alatt bluetooth hangszor6é nem oktatasi célu hasznélata tilos.

o A tanulok a mobiltelefonjukat, a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikacios
eszkozoket (tablet, laptop, audioeszkozok, stb.) a tanitdsi 6ran csak a pedagdgus
engedélyével hasznalhatjak.

J Az iskola tulajdonat képez6é infokommunikacids eszkozoket a tanulok csak a
pedagogus jelenlétében €s iranyitasaval hasznalhatjak.

10. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalé szabalyok

A tanulok rendszeres egészségiigyi felligyeletét és ellatasat az iskolaorvos, védénd, apolok
biztositjak.
. Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok
egészseégligyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
= fogdaszat,
=  belgybdgyaszati vizsgalat,
= gzemészet,
= atanulok fizikai allapotdnak mérése,
= valamint a tovabbtanulds, palyavalasztés el6tt 4116 tanulok vizsgalata.
. A védond a tanulok higiéniai, tisztasagi sziirOvizsgalatat éves munkaterve szerint és
sziikség esetén végzi.
J Az apolok folyamatos egészségiigyi feliigyeletet biztositanak, baleseti elsdsegélyt
nyujtanak, indokolt esetben a tanuldkat szakrendelésre kisérik.
J Az orvosi vizsgalatokra azok a pedagdgusok kisérik a tanulokat, akiknek éppen oraja
lenne veliik.
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. Az intézmény tanuloi részt vesznek az iskolafogaszati ellatasban. A szild - egyéb
orvosi igazolas csatolasaval - irdsban kérheti gyermeke iskolafogéaszati kezelésének
melldzését.

. Beteg gyermek nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Betegség, baleset
esetén telefonon értesitjiik a sziilot.

A megbeszéltek alapjan a tanulo:

- hazamehet, jonnek érte,

- orvoshoz mehet, felnétt kisérje,

- feliigyeletét ellatjuk, amig a sziild megérkezik,

- elkiilonitésérél gondoskodunk.
Minden tanuloénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelmi (altalanos, szaktantermi,
szamitastechnikai, tornatermi ill. tanmiihelyi) oktatason kell részt vennie.
Az oktatast az ezzel megbizott pedagdgusok végzik a munkavédelmi felelds irdnyitasaval.
A tanulok alairasukkal igazoljak az oktatason vald részvételiiket.
A szakiskolai, készségfejleszt6 iskolai tanulok munkavédelmi oktatasban is részesiilnek.

A tanulo kotelessége

o Ovja sajat s tarsai testi épségét, egészsegét,

o elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védod ismereteket,

o tartsa be és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditdl
hallott, a balesetek megeldzését szolgalo szabalyokat,

. azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tiizet, robbantéssal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel,

. azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetdvé
teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt,

. ismerje meg az épllet kiiiritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti gyakorlataban;

. rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantdssal torténd fenyegetés)
esetén pontosan tartsa be az iskola felndtt dolgozdinak utasitdsait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld eldirdsokat,

o a szakmai gyakorlat helyére munkakezdés el6tt 5 perccel, munkaruhdba 6ltdzve koteles
megjelenni.

11. Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek hasznalati rendje

A tanulok iskolai elfoglaltsdgaik soran hasznalhatjdk azokat a helyiségeket, amelyek a
tanulashoz, felkésziiléshez sziikségesek (tanterem, napkozis tanterem, szaktanterem, konyvtar).
Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.
Az iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

e az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

e aziskola rendjének, tisztasdganak megOrzéséért,

e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

e az iskola szervezeti ¢és miikddési szabédlyzatdban, valamint a hazirendben

megfogalmazott eldirdsok betartasaért.
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Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, erre tarsait is
figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

A tanulo nem léphet be engedély nélkiil:

e tanari szobaba,

e intézményvezetdi, intézményegység-vezetdi irodaba,

e konyha, 6voda teriiletére,

e kollégium teriiletére csak kollégista tanuldk, ill. az ott miik6do osztalyok tanuloi.

Az udvaron a gyermekek, tanulok csak feliigyelet mellett tartozkodhatnak.
Az ebédlo rendje

Az étterembe pedagogusi, gyermekfeliigyeldi kisérettel vonulhatnak a csoportok,
osztalyok.
A csoportok az év elején meghatarozott beosztas szerinti étkeznek.

Tornaterem rendje

A tanul6 a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartdozkodhat.

A sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést
(plL.: tornacipd, edzbcipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz, melegitd) kell viselnitik.

A sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytriit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot, piercinget, minden olyan targyat, amely testi egészségiiket veszelyezteti.

Ovi-Sport palya hasznalatanak rendje
A palyat a tanulok kizarélag felnétt feliigyeletével hasznalhatjak.

A konyvtar rendje

A konyvtar szolgaltatasai dijmentesek.

A tanuldk az altaluk hasznalt konyvek épségéért, tisztasdgaért anyagi feleldsséggel
tartoznak.

Az iskolai konyvtar a tanulok szamara a tanitasi napokon évente meghatarozott idépontban
tart nyitva. A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok és
iskolai dolgozdk vehetik igénybe.

Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.

Ha a tanul6 a konyvtar dllomanyaba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl vald végleges tavozas elott a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

A szamitastechnika terem rendje

A tanteremben kizarolag felnétt feliigyelete mellett tartozkodhatnak a tanulok.

A tanterem felszereléseit, berendezéseit az intézménybdl kivinni nem lehet.

Az eszkozoket (billentylizet, egér, hangszoro, fiilhallgato, digitalis tdbla) tanari feliigyelet
mellett rendeltetésszeriien kell hasznalni.

A tantermet zarni kell, a tanulokat kizarélag az ott orat tartdo pedagogus engedheti be.

16



Barczi Gusztav Gyogypedagdgiai Mddszertani Intézmény

e A szamitogépteremben csak az informatikdt oktatd pedagdgus jelenlétében
tartozkodhatnak a tanulok.

e A gépterembe ételt, italt bevinni €s ott elfogyasztani szigoraan tilos!

e A gépeken javitast csak szakember végezhet. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes
miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.

Iskolan beliili gyakorlohelyek rendje

e A baleset,- tiiz-, és munkavédelmi eldirasok betartasa kotelezo.

e A gyakorld termekben a tanuld csak az oktatd jelenlétében tartozkodhat és végezhet
munkat.

e A sziinet kivételével a tanul6 a gyakorlo6 termeket a szakoktatd engedélyével hagyhatja el.

e A gyakorlati helyekrdl anyagot, eszk6zoket csak engedéllyel lehet kivinni.

e A gyakorlati helyek tisztasagaért, épségéért a szakoktato felel, a takaritdsat a tanulok
végzik, a szakoktato irdnyitasaval.

¢ A tankonyhan kizéarolag egészségiigyi kiskonyvvel rendelkezd tanuldk tartézkodhatnak.

o A gépek iizembe helyezése kizarolag a szakoktato jelenlétében lehetséges.

Lift hasznalatanak szabalyai
A lifteket els6sorban a mozgasukban korlatozott gyermekek/tanulok vehetik igénybe
kizarolag felndtt kiséretében.

Az intézmény szabadtéri teriileteinek hasznalati rendje

Az intézmény szabadtéri teriiletén 22 o6ra utani rendezvény tartasara Kaposvar Megyei Jogu
Varos Onkormanyzatanak el8zetes irasos hozzajaruldsa alapjan keriilhet sor. A rendezvény
iddpontjat legalabb 14 nappal a rendezvényt megel6zden el kell juttatni Kaposvar varos
alpolgdrmesterének.

Iskolabusszal torténo utazas szabalyai

A sziild6 minden tanévben irasban kérelmezheti, hogy gyermeke igénybe vehesse az
iskolabusszal torténé utazast. Az elbiralas soran elsObbséget élveznek azok a
gyermekek/tanulok, akik életkorukbol/sériiltségiikb6l adodoan Onallban nem tudnak
kozlekedni. Tovabbi tanuld felvétele a szabad férdhelyek fliggvényében lehetséges.

Felszallas elott a gyermekek/tanulok az arra kijeldlt helyen gyiilekeznek, az autobuszra csak
akkor széllhatnak fel vagy arrdl le, amikor az biztonsagos helyen all és a kisérd felnétt erre
engedélyt adott.

A biztonsagi 0v hasznalata kdtelezd az utazas teljes idétartama alatt.

Az utazas ideje alatt a tanuld/gyermek nem allhat fel a helyérdl.

Ismétlodé magatartasi problémak esetén a gyermek/tanulé az iskola vezetése altal
meghatarozott idétartamig nem utazhat az iskolabuszon.

Szandékos karokozas esetén a sziilé/gondviseld koteles az okozott kart megtériteni.
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12

. A tanulokra vonatkozo anyagi kartéritési felelosség szabalyai

A tanul6 koteles az iskola épiiletének, vagyontargyainak, az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megovni.

13

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziil6je a jogszabalyokban
eléirt modon és mértékben kartéritésre kdtelezhetd. A kartérités pontos mértékét a hatalyos
jogszabalyok alapjan az intézményvezetd hatarozza meg.

A szandékos karokozast a kar okozoja koteles azt teljes mértékben megtériteni. Kiskort
tanuld esetén annak torvényes képviseldje, nagykoru tanuld pedig személyesen felel az
altala szdndékosan okozott karokért, és viseli azoknak anyagi kdvetkezményeit.

Ha felszolitas utan sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a kdrokozo, illetve
annak gondviseldje ellen.

Ha a kart tobben okozték, a feleldsség is kozos.

A kartéritési kotelezettség mérséklését, illetve elengedését kérheti a tanulo, illetve a sziild.
A kérelem elbiralasardl az intézmény vezetdje hataroz.

. A tanuloi tavolmaradasok, mulasztasok, késések igazolasanak
eljarasrendje
A tanuld hidnyzasat, illetve késését a tanitasi ordkrdl, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.
A mulasztasrol lehetdleg mar az elsé napon értesiteni kell az iskolat.
(Porta telefonszama: 82/512-766)
A sziild egy tanév folyaman gyermekének tiz nap hidnyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb
id6tartamtl hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az intézmény vezetdje adhat.
Eldzetes tavolmaradasi engedélyt a tanuld sziilei irdsban kérhetik. Az engedély
megadasardl tanévenként, hdrom naprol az osztalyfénok, ezen tul az intézményvezetd dont.
A mulaszt6 tanul6 iskoléba jovetelének elsé napjan, de legkésdbb hét tanitasi napon beliil
igazolhatja mulasztésat:
e cgy tanévben Osszesen tiz napig terjedd nagysagrendii mulasztas esetén sziili,
e tiz napon tuli mulasztds esetén pedig orvosi vagy egy€b hivatalos igazolassal
igazolhat6 a hidnyzas.
Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni. A tanuld oOrai
igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hatarid6 alatt nem igazolja tdvolmaradésat.
nyilvantartani, értékelni.

e Az 6rat tartd neveld a késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés
igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil, az z elektronikus naploba bejegyzi.

e Ha atanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg a késést igazolnia
kell. Igazoltnak tekinthetd a késés, ha az a tanulé 6nhibajan kiviil kovetkezik
be és a tanul¢ altal adott informécio ellendrizhetd.

e A tanuloi késések idejét Ossze kell adni, amennyiben ez az id6 eléri a tandrai
foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindstil.

o Az elkéso tanuld nem zarhat6 ki a tanorardl, foglalkozasrol.
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13.1. A mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedések a torvényi jogszabalyok alapjan (20/2012. (VIIL.
31.) EMMI rendelet)

e Els6 igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfondk felszolitja a sziilot, hogy gondoskodjék
gyermeke rendszeres iskolaba jarasarol. Ha a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikddését igénybe véve megkeresi a tanuld sziil6jét.

e Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a tiz orat, az
intézmény vezetdje a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot értesiti.

e Ha azigazolatlan mulasztés eléri egy tanitasi évben a harminc orat az iskola a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, a gyermekjoléti szolgalatot, melyek
kozremiikddnek a tanulo sziildjének az értesitésében.

e Ha a mulasztas eléri egy tanitdsi évben az Gtven igazolatlan orat, az intézmény vezetdje
haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

e Nem tankdteles kort tanulo esetében, ha az igazolatlan 6rdk szdma eléri a 30 orat, és az
iskola a tanulot, kiskoru tanulo esetén a sziil6t legalabb két alkalommal figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire, a tanul6i jogviszony megsziinik.

e Ha targyak egyikébdl a tanuld hianyzasa eléri a félévi oraszam 30 %-at, a szaktanar
javaslatdra a tantestiilet a tovabbi tanulményok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat eld.

e Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen nem haladhatja meg
a 250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhato, tanulményait évfolyamismétléssel
folytathatja. A nevelGtestiilet azonban donthet igy, hogy a tanulonak engedélyezi az
osztalyoz6 vizsga letételét, szakképzési évfolyamokon is.

14 A tanulok tantargyvalasztasa

Az intézmény helyi tanterve a tanuldink szamara az etika/hit- és erkolcstan tantargy
valasztasanak lehetdségét biztositja. A valasztast a 20/2012-es rendelet szabalyai szerint
bonyolitjuk le.

Az intézménybe Ujonnan beiratkozo tanuld esetében a sziilo, illetve a sziild és a tanuld a
beiratkozaskor irdsban adhatja le a tantargyvalasztissal kapcsolatos dontését az
intézményvezetonek.
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15. Tanulmanyok alatti vizsgak rendje
A tanulmanyok alatti vizsgadt a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozottak alapjan
szervezzik.

15.1. Osztalyozé vizsga
A tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz osztalyozovizsgat kell tennie,
ha:
o felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétele alol,
e engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben
vagy az elGirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
e a20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet az 51. § (7) bekezdésben meghatarozott idénél
tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
e ha tankotelezettségének egyéni munkarend keretében tesz eleget.

Egy osztalyozovizsga egy adott tantargy €s egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

A tanitasi év lezarasat szolgdlo osztalyozod vizsga az adott tanitasi évben keriil megszervezésre
a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény ide vonatkoz6 eldirasainak betartdsaval.

A félévi, év végi osztalyzat megallapitasdhoz az iskola pedagogusaibdl allo vizsgabizottsag
elott tesz vizsgat a tanuld, melynek idépontjat az osztalyozo értekezletet megel6zo hétre kell
kitlizni. Az osztalyozd vizsga anyaga megegyezik az adott tantargy helyi tantervben
meghatarozott kovetelményeivel, illetve félév esetén annak részaranyos teljesitésével.

15.2. Pé6tlo vizsga

Potlod vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgaro6l neki fel nem réhatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné, és
ezt igazolja.

15.3. Javitévizsga

Javitdvizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen
osztalyzatot kapott.

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet el6irdsaiban szerepld
szabalyok szerint kell megszervezni.

A vizsgazo javitovizsgat az intézményvezetd altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-
t6] augusztus 31-ig terjedd iddszakban tehet. Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat
tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje azt engedélyezte.

A javitovizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

A javitdévizsga anyaga megegyezik az adott tantargy helyi tantervben meghatarozott
kovetelményeivel (1. sz. melléklet).

15.4. Kiilonbozeti vizsga

Kiilonbozeti vizsgat tehet a tanulo sziilé/nagykort tanul6 irasbeli kérelme alapjan

e Hamas iskolabol érkezik és az intézménytlinket kijel6ld szakértdi bizottsag arra szoban vagy
irasban javaslatot tett.
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e Ha a tanul6 életkoranak megfeleld osztalyfoknal alacsonyabb osztalyfokon tanul, am a
gyogypedagogiai rehabilitacios orientaltsdgl oktatas hatasara hianyos ismereteit potolta, a
kultartechnikakat elsajatitotta, de képességei nem teszik lehetévé a tobbségi intézménybe
vald visszavezetéset.

Osztalyozo vizsga a félév utolso két hetében, kiilonbozeti és potlo vizsga a tanitdsi év sordn

barmikor szervezheto. A vizsgak idopontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor

irdasban tdjékoztatni kell.

15.5. Komplex szakmai vizsga

e Minden tanév végén, a szakiskolai tanulmanyok lezarasaként a végzos évfolyamos tanulok
fliggetlen vizsgabizottsag elott tesznek szakmai vizsgat.

e Az iskolai rendszerli szakképzésben a tanév rendjében meghatarozott vizsgaidészakban
lehet vizsgat tartani.

16. A tanulék jutalmazasanak elvei, formai

Azt a tanulét, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit, vagy folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zdsségi munkat végez,
iskolai ill. iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkeddkén vagy
eldadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo
hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez az iskola jutalomban részesiti.

Jutalmat kaphat: egyén és kozosség.

Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
e szaktanari dicséret,
e napkozis neveldi dicséret,
e osztalyfonoki dicséret,
o fdigazgatdi dicséret,
e neveldtestiileti dicséret.

A jutalmak formai
e konyvjutalom, targyjutalom,
e oklevel.

Az egész évben példamutatd magatartdst tantsito és kiemelkedd munkéat végzett tanulok a
tanév végeén:

e szaktargyi teljesitményért,

e példamutatd magatartdsért,

o kiemelkedo szorgalomért,

e példamutatd magatartasért ¢és kiemelkedd szorgalomért dicséretben

részesithetok.

A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyaba be kell vezetni.
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. Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven at kitlind eredményt elért tanulok
oklevelet és konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzar6 iinnepélyen az iskola
kozossége elott vehetnek at.

° Az iskolén kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eldadasokon, bemutatdkon
eredményesen szerepld tanulok foigazgatodi dicséretben részesiilnek.

. A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast
tanasité tanuldi munkakdzosséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet
részesiteni.

A felsorolt dicséretekre, jutalmakra az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. A jutalmak
odaitélésérdl a neveldtestiilet dont.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziild tudomasara kell hozni, illetve az e-naploba be
kell jegyezni.

17. A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

A fegyelmi intézkedések formai és alkalmazasanak elvei (Jogszabalyi hattér: Nkt. 58.§ (3)-(5);
(8)-(11); (13)-(14) bekezdés; a 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 53-61.§)

A biztonsagos és békés intézményi ¢€let fenntartasa érdekében nevelési célunk, hogy a
szankciok, biintetések helyett a konfliktusokat er6szakmentes, konstruktiv és kooperativ médon
oldjuk meg. Ennek érdekében a megeldzésre helyezziik a hangsulyt.

Az Nkt. 46.§-aban, a Hazirendben és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglalt
kotelességek megszegése fegyelmi intézkedést vonhat maga utan, melynek alkalmazasanal
mérlegelni kell a kotelezettségszegés koriilményeit, stlyossagat, szandékossagat, ismételt
eléfordulasat és a tanulo életkorat.

Az iskolai fegyelmezo intézkedések formai

e szaktanari figyelmeztetés,

e napkozis neveldi figyelmeztetés,

e osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas,

e intézményvezetdi figyelmeztetés, intés, megrovas,

e tantestiileti figyelmeztetés, intés, megrovas.
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben
a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s
a tanulot azonnal legaldbb az ,,0sztalyfondki megrovas” biintetésben kell részesiteni.

Siulyos kotelességszegésnek mindsiilé esetek:
e az agresszi6, a masik tanuld vagy felnétt megverése, bantalmazasa, testi, lelki
épségének tudatos veszélyeztetése,
e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa,
e atesti épségre artalmas eszkdzok, fegyver, illetve annak latsz6 targy iskolaba hozatala,
e aszandékos karokozas,
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az iskola pedagogusai, alkalmazottai és a tanulotarsak emberi méltosaganak megsértése
ezen tal mindazon cselekmények, melyek a biintetd térvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabdlyokban
eldirtak szerint fegyelmi eljards is indithato.

A fegyelmi eljarast a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 53-61.§ alapjan kell lefolytatni.

A biintetést irasba kell foglalni, rogziteni kell az e-naploban és azt a sziilo tudomasara kell

hozni.

18. A pedagégus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen
iranyulo, a tanulo részérol elkovetett kozosségellenes cselekmények
eljarasrendje

Kozosségellenes cselekményt kovet el a tanuld, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartdst tantsit, amely sérti az iskola helyi
normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagogusok alapvetd
érdekeit.

Ha a tanul¢ altal elkdvetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténo fenyegetés
biintetdjogi felelésség hatadlya ald tartozik, a szlikséges hatosagi bejelentést
haladéktalanul be kell nyujtani.

Ha a kozosségellenes magatartds fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény vezetdje a
cselekményrdl szold tudomdsszerzéstdl szamitott Ot napon beliil vizsgalatot
kezdeményez a kdzosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen
megvalosito tanul6 ellen, amelybe bevonja a tanul¢ sziileit.

A vizsgélat lefolytatasara az intézmény vezetdje haromfds bizottsagot hoz létre, amelyet
maga vezet.

A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanulod
megvalositotta-e a kdzosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést.

A vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény
biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben
veszélyezteti az iskolak6zOsség vagy osztalykozdsség mukodését, az iskolai neveld-
oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi, pedagogusi,
munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokasos
tarsadalmi, iskolai kommunikécids eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak és az alkalmazandé intézkedéseknek a tovabbi hasonlo cselekedetek
megel6zeését, valamint a kdzosségellenes magatartas elitélését kell szolgalniuk.
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19.Szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

19.1. Etkeztetési kedvezmény
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo sziild gyermeke részére az
intézménylinknek atadott Onkormanyzati hatdrozat alapjan 100 %-os intézményi téritési
dijkedvezmény allapithaté meg.
50 %-os étkezési kedvezmény adhaté a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben nem
részesilo sziild sajatos nevelési igényll gyermeke szamara.
Téritési dij
Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni, minden honap 15-ig a pénztarban, vagy a
megadott szamlaszamon.
Az igénybe nem vett, de elére befizetett szolgaltatasi dijat az iskola tulfizetésként a
kovetkezd honapra elszadmolja, ha ez nem lehetséges, akkor visszafizeti.
Fizetési elmaradas esetén a sziild/gondviselé/dolgozo felszolitast kap a hatralékfizetésrol.
Az a tanul9, aki a hatralékat felszolitasra sem fizeti ki 5 napon beliil, nem veheti igénybe
az iskolai étkeztetést.
Ha a tanuld hatralék miatt nem veheti igénybe az étkezést, akkor a sziilé6 gondoskodni
koteles gyermeke étkezésérdl.

19.2. Tandij fizetése

Iskolank tankoteles korti tanuldi tandijmentesen vesznek részt az oktatasban. Az ingyenes
oktatasra nem jogosultak (pl. tovabbi szakma elsajatitdsa) szdmara érvényes tandij mértékét a
fenntart6 rendeletben szabalyozza.

A tandij mértékét irdsbeli kérelem alapjan az intézményvezetd — a fenntartoval egyeztetve — a
tanul6 szocialis koriilményeire tekintettel csokkentheti.

20.Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

e A 17/2014. (III.12. EMMI rendelet alapjan, az allam altal téritésmentesen biztositott
tankonyveket — a munkafiizetek kivételével —, tovabba a pedagdgus-kézikonyveket
az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba veszi, ezeket az iskolai konyvtari
alloményban elkiilonitetten kezeli, a tanuldk a tanév soran hasznéljak, év végén
visszaszolgaltatjak a konyvtarba.

e A tankonyvkdlcsonzési szabalyok azokra a kiadvanyokra vonatkoznak, amelyek az
iskolai tankdnyvrendelési listan szerepelnek.

e Intézménylink minden tanuldja részére — sajatos nevelési igényii tanulok — a
tankonyvellatas ingyenes.

e Téritésmentesen kell biztositani minden fajta kiadvanyt (tankonyveket,
munkafiizeteket, gyakorld lapokat, atlaszokat, feladatgytijteményeket sth.) az
iskoléaba jaro, illetve Gjjonnan beiratkoz6 minden arra jogosult tanulonak.

e Az ingyenes tankonyv hasznalatara a tanul6 addig jogosult az intézményben,
ameddig tanuldi jogviszonya az iskoldban fennall.

e Az iskolatol kdlcsonzott tankonyv elvesztésével, rongalasaval okozott kart a
szlilonek az iskola részére meg kell téritenie.
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e A tankOnyvjegyzékbdl az iskola helyi tanterve alapjan és a szakmai
munkakdzosségek véleményének a figyelembevételével a szaktanarok valasztjak ki
a megrendelésre keriil6 tankonyveket.

e A tankOnyvrendelést az intézmény tankdnyvfeleldse késziti el az intézményvezetovel
egyeztetve.

e Az intézményvezetd elkiildi a tankonyvrendelési adatokat fenntartdi jovahagyasra.

e A nevelGtestiilet dont arrol, hogy a tartds tankonyvek vasarlasara rendelkezésre allo
Osszeget az iskola mely tankonyvek vésarlasara forditja.

21. Az iskolai tanuliashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

A tanulok az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen tul mas dolgokat csak
akkor hozhatnak magukkal, ha azt el6re valamelyik pedagbogussal megbeszélték, vagy a tanitas
kezdetén az orat tartd pedagogusnak bejelentik.

e Nagyobb értékii targyat (ékszert, értékes orat, egyéb elektronikai eszkozt stb.) valamint
nagyobb 0Osszegli pénzt a tanuldk az iskoldba csak a sziilé engedélyével, rendkiviil
sziikséges esetben hozhatnak. Ilyen esetben a biztonsagos elhelyezéshez kérhetik a
pedagdgusok segitségét, akik ezért feleldsséget vallalnak.

e Aziskola teriiletére behozott személyes targyakért, értékekért az intézmény csak akkor
felel, ha azt megdrzésre atvette. Egyéb esetekben az elveszett, megrongalddott
targyakeért az iskolat nem terheli kartéritési feleldsség.

e A testnevelésorak eldtt a tanuloknak kotelessége leadni értékes targyaikat a
szaktanarndl. Az 0Osszegyljtott dolgok elzarasra keriilnek, majd a tandra végén
visszakapjak a tanulok.

e Amennyiben a tanulashoz nem tartozo, a pedagogusnak be nem jelentett, le nem adott
érték / targy eltlinik, ezért az intézmény anyagi feleldsséget nem vallal.
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KOLLEGIUMI HAZIREND

1. A kollégista gyermekek/tanulok jogai, kotelességei, tilto rendelkezések

1.1. A kollégista gyermek/tanulo jogai

Igénybe veheti a kollégium szolgaltatasait.
A kollégium felszereléseit, eszkozeit megfeleld feliigyelet mellett hasznalhatja.
A kollégiumban nyugodt, csaladias 1égkdrben nevelkedjen.
Sziikség esetén segitséget kapjon az onkiszolgalasi tevékenységekben.
Egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.
A kollégiumban hetente egy nap iskolaorvosi rendelés van, melyet indokolt esetben
igénybe vehet. Rendelési id6: hétfé 16,00-18,00-ig. Rendelési idon kiviil egészségiigyi
problémaval a szolgalatban 1év6 apolondhdz fordulhat.
Az iskolaval kozosen mitkodo szakkorok, valamint a didkdnkormanyzat
munkdjaban részt vehet.
Kozosségi érdekeket szolgald javaslatot tehet:

- akollégium hazirendjének eldirasaira,

- aziskolan kiviili programok, szabadidd eltdltésére, milyen szakkorben,

szabadidds tevékenységben kivan részt venni,

- afalitysag, a haloszobdk, a tarsalgo, jatszoszobak diszitésére.

Részt vehet tanulmanyi, sport- és kulturalis versenyeken, vetélkeddkon.

1.2. A kollégista gyermek/tanulé kotelességei

A Hazirendet, a tlizrendészeti és balesetvédelmi szabalyokat koteles betartani, sziikség
esetén tarsait figyelmeztetni.

Ha barkire nézve veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, balesetet, sériilést észlel,
haladéktalanul jelenteni kell a feliigyeletet ellatd pedagdgusoknak,
gyermekfeliigyeloknek vagy mas felndttnek.

Koteles az iskola és a kollégium épiiletét, berendezéseit, tarsai személyi vagyonat
védeni.

Tiszteletben tartani a neveldk és a gyermekkozdsségek munkajat, eredményeit.

A feleldsi tisztségeket becsiiletesen ellatni.

A kozosségi egylittélés szabalyait betartani.

1.3. Elvart kollégiumi magatartas

A kollégista tanul6 tartsa be a neveldk, pedagogiai munkat segitdk kéréseit, utasitasait!
Minden dolgozo és tanuld emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartania.
Magatartasaval ne veszélyeztesse sajat €s masok testi épségét!

Keriilni kell a cstinya, durva beszédet!

Az intézmény egész teriiletén, valamint a bejarattol 5 méteren beliil, tovabba az
intézmény altal szervezett rendezvényeken tilos a dohanyzas és a szeszesital
fogyasztésa!

Tilos kabitoszert behozni, fogyasztani, masoknak atadni!
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Tilos fegyvert, fegyvernek tiind targyat, valamint szurd-vagod eszkozt és egyéb
balesetveszélyes eszkozt a kollégiumba behozni! Aki errdl tudomaést szerez, koteles
jelenteni barmely feln6tt dolgozonak!

Tilos gydgyszert maganal tartani (sziikséges gyogyszereket a sziilé /gondviseld

adja at az apoloknak)!

Tilos az dnbiraskodés, masok megsértése, megalazasa, bantalmazasa!

Magatartasi szabalyok a kollégiumon Kiviili tartézkodas idején a kollégiumba
érkezéstol a hazautazasig

A kollégiumon kiviil szervezett foglalkozasokon, rendezvényeken, ahol a tanul6 részt
vesz, az altaldnos magatartési szabalyok érvényesek.
A kollégium épiilete csak a kollégiumvezetd ill. a csoportvezetd hozzajarulasaval
hagyhato el.
A kimend rendjét minden évben a kollégiumi munkaterv hatdrozza meg.
A kimend rendjét a falijsagra ki kell fiiggeszteni.
A kollégiumon kiviili sport- és egyéb szervezett szabadidds tevékenységhez irasos
sziil6i hozzajarulas, valamint kollégium-vezetdi engedély sziikséges.
Ha az adott idOpontra a didk indokolt esetben nem ér vissza, koteles jelezni telefonon a
késést csoportvezetdjénél.
A kollégiumbdl valé tavollét ideje alatt tilos:

e adohanyzas, alkohol és kabitoszer fogyasztasa,

e szerencsejaték, gépi jatékok,

e tragar beszéd, agressziv magatartas.

2. A kollégium munkarendje

A kollégium hétfon reggel 6,00 6ratol péntek 17,00 oraig tart nyitva.

Indokolt és rendkiviili esetben (rendezvények, versenyek, egyéb) igény szerint a hétvégén is,
péntek 16,00 oratol hétfd reggel 6,00 oraig all a tanulok rendelkezésére.

2.1. A kollégiumba torténé érkezés és hazautazas rendje

Beérkezés hétfon 6,00 6ratdl a tanitds megkezdéséig.

Azok a tanulok, akik a reggelizés idejére nem érkeznek meg, az els6 orakozi sziinetben
fogyaszthatjak el reggelijiiket.

A kollégista tanuloknak pénteken legkés6bb 17,00 oraig kell elhagyniuk az intézményt,
a szilo irasos rendelkezése alapjan, illetve az iskolai tanitasi rendtdl fiiggden.

A hazautazds az év elején dokumentalt megbeszélések alapjan (6nélldan, sziild vagy
testvér kiséretével) torténik. Az ezektdl eltérd esetekben (pl. rendkiviili tanitasi sziinet)
a sziil6t eldre értesiteni kell.

A sziilG irasbeli kérésére, a tanuld hét kdzben is hazaengedhetd.

Az iskola, kollégium dltal szervezett, valamint a pedagogiai programban tervezett iskoldan kiviili
rendezvényeken, programokon a kiséro pedagogus, gyermekfeliigyelo felel a tanulokért.
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2.2. A kollégiumbdl torténé hazautazas megtiltasanak esetei

o Kozegészseégligyi, egészségiigyi okokbol a tanuld érdekében.

e Rendészeti okokbdl a tanulo érdekében (pl. katasztrofa, kozlekedés, természeti csapas,
rossz id6jaras, rendkiviili helyzet) miatt, ha a tanul6 hazaérkezése a tomegkdzlekedéssel
bizonytalan.

Eljarasi rend:
A tanul6 hazautazasanak megtiltasat a fent felsorolt helyzetekben az intézményvezeto,
intézményvezetd-helyettes, a kollégium vezetéje vagy megbizottja rendelheti el. A
rendelkezést irasban rogziteni kell.

Hianyzas, tavolmaradas okat, idejét a sziilo koteles bejelenteni (telefonon vagy irasban).

2.3. A kollégium napirendje

Kicsik nagyok
Ebresztd, tisztalkodas, Agyazas 6,30 — 7,15 6. 6,30 — 7,15 6.
Reggeli 7,15- 7,30 0. 7,15—- 7,30 6.
Iskolaba vonulas 7,30 6. 7,30 6.
Iskolai munka 8,00 - 16,30 6. 8,00 - 16,30 6.
Csendes pihend 16,30 - 17,00 o. 16,30 - 17,00 o.
Csoportfoglalkozasok 17,00 — 18,00 o. 17,00 — 18,00 o.
(sport, technika, drama, mese, kézmiives, tanc)
Vacsora 18,00 — 18,30 6. 18,00 — 18,30 6.
Fiirdés 18,30 — 19,00 6.
Beszélgetés, levegozés 18,30 — 19,00 6.
Agyazas, mese, beszélgetés 19,00 - 19,30 6.
Lefekvés 19,30 6.
Fiirdés, agyazas 19,00 - 19,30 6.
TV-nézés, videdzas, beszélgetés, tarsasjaték 19,30 — 22,00 6.
Lefekvés 22,00 o.

2.4. Kimeno

Kimendt kaphatnak a tanulok, ha errdl a sziil6 irdsban nyilatkozik (gyermeke 6nalléan tud

kozlekedni, ezért vallalja a feleldsséget).
e heti 1-2 alkalomra sz6l

e akollégiumvezetd irasban engedélyezi

e visszavonasig érvényes
Kimené visszavonasa

e atanul6 az engedélyezett idOpontig nem tér vissza, €s erre nincs elfogadhat6 indoka,

e akollégium hazirendjét sorozatosan megsérti.
A kimend megvondsardl a kollégiumvezetd €s a tanuld neveldi kdzosen dontenek, errdl a
tanulot és a sziildt (gondvisel6t) a kollégiumvezetd irdsban értesiti.
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3. Véleménynyilvanitas, tajékoztatas

A kollégiumi tanulok képviseldje részt vesz az iskolai diakonkormanyzat tevékenységében.

A kollégiumban elhelyezett tanuldk, ha személyiségét, jogait megsértették, elégedetlen a
miikodés koriilményeivel, panaszt tehet:

o gyermekfeliigyelonél, gydgypedagdgiai asszisztensnél,
e kollégiumi neveldnél,
e kollégium vezetdjénél.

Panaszt széban és irdsban lehet tenni. A panasz jogossagat meg kell vizsgalni, ennek
eredményérdl a tanuldt tajékoztatni kell.

4. A téritési dij befizetése és visszatéritése

A téritési dijat havonta elére kell befizetni vagy atutalni minden honap 8-atdl 15-ig.
Felszolitds ellenére egy honapot meghaladd fizetési késés esetén, a kollégiumi
szolgaltatdsokat nem tudja igénybe venni a tanuld.

Az igénybe nem vett, de eldre kifizetett szolgaltatasi dijat az iskola tulfizetésként a
kovetkez6 honapra elszamolja, ha ez nem lehetséges, akkor visszafizeti.

Ha a tanul6 nem tankdteles, és dijhatralékat egy honapon beliil nem fizeti ki, kollégiumi
jogviszonya — jogszabaly alapjan — megsziintetheto.

5. Egészségvédelem, balesetvédelem

Minden tanulonak a kollégiumba kertilésekor baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt
vennie. A tanulok alairasukkal igazoljak az oktatason vald részvételiiket.
A kollégiumba betegen nem fogadhato gyermek/tanulo.
Otthonrol betegen beérkezé gyermek/tanuld sziildit értesiteni kell. Hazautazasarol a
sziil6 gondoskodik.
A hét folyaman a gyermek/tanuld, ha megbetegszik, az apolond — indokolt esetben —
orvost hiv. Az esetrdl tajékoztatja a kollégium vezetdjét, €s annak utasitidsa szerint jar
el:

e betegszobaba fektetés,

e szakorvosi ellatas igénybevétele,

e sziild értesitése.
A betegszobaba, orvosi szobdba idegen nem mehet be. A betegszobaban
gyermek/tanulé csak engedéllyel, az orvosi szobaban csak apoloi feliigyelettel
tartozkodhat.
A sziil6 koteles tajékoztatni a kollégium vezetdjét vagy a csoportvezetdt, apolondt, ha
gyermeke kiilonleges étkezést igényel, gyodgyszer érzékeny, bizonyos dolgokra
allergias.
Az intézményben folyamatosan apolok latjak el az egészségiigyi feliigyeletet, baleseti
elsésegélyt nyujtanak. Indokolt esetben a tanuldkat szakrendelésre kisérik.
A kollégiumi gyermekek/tanulok gyodgyszer igényeit a sziild koteles biztositani, a
gyogyszerek beadasat apolok végzik.
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6. A gyermekek/tanulok jutalmazasa
A kollégium lakoinak jutalmazasanak lehetOségei, elvei és formai az iskola hazirendjében

foglaltak szerint torténhet. Az egyéni jutalmazasi formak kiegésziilnek: csoportvezetdi,
nevelOtanari, kollégium vezetdi dicsérettel.
Errdl a tanuldt szoban, a sziiloket irasban kell tajékoztatni.

7. Fegyelmezo intézkedések formai, alkalmazasok elve
Azokat a tanulokat, akik a kollégium hazirendjét megsértik, a kollégiumi kozdsség normait
sért0 magatartast tanusitanak, fegyelmez6 intézkedésben kell részesiteni.

e A fegyelmi intézkedésrdl a sziildt tajékoztatni kell a tanuldi tajékoztato, tizend flizetében és
rogziteni kell a kollégiumi csoportnaploba.

e Ha a tanuld kotelességét vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras lefolytatasat
kovetden, fegyelmi biintetésben részesithetd. A tanuld fegyelmi és kartéritési feleldsségét a
hatalyos jogszabalyok eldirasai alapjan kell lefolytatni.

Alkalmazhato fegyelmi biintetések
® megrovas
e szigorl megrovas
e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése
e kollégiumbdl valo kizaras

8. Vagyonvédelem, kartérités

Idegenek a kollégiumban nem tartdzkodhatnak, sziilok is csak a folyoson, kisérdvel.

A szobdékat, a koz0s helyiségeket, valamint az ezekben talalhato berendezési targyakat
rendeltetésszeriien kell hasznalni, allagukat meg kell ovni.

A lakdszobaban csak olyan diszités engedhetd meg, amely nem tesz kart a szoba falanak
és berendezéseinek allagaban.

A kollégistadk a villamos berendezéseket, csatlakozokat csak a biztonsagtechnikai
eldirasok betartasaval hasznalhatjak.

Tilos a szobdkban elektromos késziilékek lizemeltetése.

Elektromos késziiléket (mosogép, hajszaritd, vasald) csak felnétt feliigyeletével
hasznalhatnak.

A tanulok kotelesek az eléforduld meghibasodasokat, rendellenességeket
haladéktalanul k6z6Ini a csoportvezetdvel, kollégium-vezetdvel, gondnokkal.

A kollégiumba behozott targyakért, ruhanemiikért, értékekért (6ra, mobiltelefon, ékszer,
pénz stb.) az intézmény csak akkor felel, ha azt megdrzésre atvette.

Egyéb esetekben az elveszett, megrongéalodott targyakért az intézményt nem terheli
kartéritési feleldsség.

A gyermekek/tanulok személyes dolgaikat a haloszobaban zarhatd szekrényben
helyezhetik el, amelyeket lakattal zarnak. A kulcsot a tanulé maganal tartja, ezért az
intézményt kartéritési felelésség nem terheli, azok esetleges megrongalddasa, eltlinése
esetén.
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Abban az esetben, ha a lakatkulcsot a csoportvezetd 6rzi, anyagilag is felelds az
elveszett targyakért, kivéve, ha el6re nem lathatd, elharithatatlan esemény
kovetkeztében vesznek el, rongalodnak meg a targyak (pl. betorés).

A gondatlansagbol bekovetkezd és szdndékosan okozott karokért a tanulok anyagi
felelésséggel tartoznak.

9. A Kkollégium létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata

A kollégium helyiségeiben a munkarend szerint meghatarozott idoben tartozkodhatnak
a tanulok.

A kollégium kapujat 19,00 ora és 06,00 ora kozott zarva kell tartani.

Az udvaron a gyermekek, tanulok feliigyelet mellett tartézkodhatnak.

Az Ovi-Sport palyat a gyermekek/tanulok kizarolag felnott feliigyeletével
hasznélhatjak.

A lifteket els6sorban a mozgasukban korlatozott gyermekek/tanulok vehetik igénybe
kizarolag felndtt kiséretében.

A tanulé csak hivasra léphet be

nevel6i, orvosi szobaba
kollégiumvezetdi irodaba, neveldi szobaba
konyha, 6voda tertiletére

A Hézirend a megismerhetdség folyamatos biztositasa c€ljabol az intézmény épiiletében
kifiiggesztésre kertil.
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1.
1.

OVODAI HAZIREND

A gyermekek ovodai felvételének feltételei

A gyogypedagogiai 6voda a sajatos nevelési igényli gyermekeket 3 éves kortdl az iskolaba
jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig neveld intézmény.

Az 6vodai felvétel, jelentkezés a Pedagdgiai Szakszolgélat szakvéleményében foglaltak
alapjan torténik.

A beiratkozas a sziil6 személyes megjelenésével torténik, a gyermek adatai rogzitésre
keriilnek. (bemutatott hivatalos okményok alapjan)

Vidéki gyermek esetében — amennyiben van féréhely — a sziild kérheti a kollégiumi
ellatast (hétfotol — péntekig).

Az 6vodai felvételrdl, atvételrdl, a felvételt nyert gyermek csoportba vald beosztasarol
a szild kérését mérlegelve, az 6voda vezetdje dont, a gyodgypedagogusok, ovondk
véleményének figyelembevételével.

Mentesités kérése a tankotelezettség alol

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.
A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
¢vében januar 15-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezo szervhez (Oktatasi Hivatal).

A gyermekek jogai, kotelességei

A gyermek jogai

tiszta, jol felszerelt nevelési-Oktatasi intézményben, biztonsagban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék €s oktassak,

ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgés, egyéni képességfejlesztés,
étkezési lehetdség biztositasaval €életkordnak, fejlettségének €s sériilésének megfelelden
alakitsak ki,

személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak és védelmet biztositsanak
szamara a fizikai és a lelki er6szakkal szemben,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiiljon,
rendszeres egészségligyi felligyeletet és ellatast kapjon.

A gyermek kotelességei

sajatos nevelési igényét figyelembe véve részt vegyen a kotelezd ¢és valasztott
foglalkozasokon,

Ovja sajat és tarsai épsegét, egészségét,

megtartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rend;ét,
megorizze ill. az eléirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat,
eszkozoket,

az ovoda vezetdi, pedagdgusai ¢és alkalmazottai, 6vodastarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa.
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Erkezés és tavozas az 6vodabol

Az dvodaba érkezéskor a sziil6 minden esetben személyesen adja at a gyermekét.

A gyermekek szokasrendjének kialakitasa €s a zavartalan étkezés érdekében az 6vodaba
érkezés legkésobbi idopontja 9.00 ora.

Iskolabusszal torténd érkezés esetén az oOvodai gyermekfeliigyeld veszi at a
gyermekeket a busznal.

Kollégista 6vodas esetében a kollégiumi gyermekfeliigyeld adja at az 6vonodnek,
gyermekfeliigyelonek a gyermeket.

Ebéd utani eltdvozasi lehetdség 12.00 — 13.00 o6raig tart azon gyermekek részére, akik a
délutani tevékenységeken nem vesznek részt.

Idegen személy vagy kiskoru testvér csak a sziilovel, gondviseldvel torténd megbeszélés
utdn, annak irdsos engedélyével viheti el a gyermeket az 6vodabol.

A sziil6 kotelessége, hogy az 6voda zarasaig gondoskodjon gyermeke elvitelérdl.

Tilto rendelkezések

3.

Az 6voda keritéssel hatarolt teriiletén beliil és a bejarattél 5 méteren beliil, valamint az
ovoda altal szervezett, intézményen kiviili rendezvényeken tilos a dohanyzas, az alkohol
behozatala, fogyasztasa, kabitdszer behozatala, fogyasztasa ill. ezek terjesztése,
arusitasa.

Tilos az 6vodaban és az 6voda altal szervezett rendezvényekre balesetveszélyes eszkozt,
fegyvert, fegyvernek tlind, mindsiild targyat (szird, vagd eszkozok), tlizveszélyes
eszkozoket, petardat behozni. Aki ilyenrdl tudomast szerez, kiteles azonnal jelenteni az
6voda barmely feln6tt dolgozdjanak.

Mulasztas, tavolmaradas

A gyermekek tavolmaradasanak igazolasi formai:

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51 § alapjan

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolni kell.
A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a szilo eldzetesen bejelentette a pedagogusnak (szoban vagy irdsban), hogy gyermekét
nem viszi 6vodaba,

két hétnél hosszabb tavollét esetén ezt eldzetesen irdsban kell kérni az 6voda
vezetdjétdl (tavolmaradasi engedély). Az engedély megadhatdo amennyiben a gyermek
rendszeresen jart 6vodadba €s tdvolmaradasa nem veszélyezteti fejlodését.

ha a gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziil6 az orvosi igazolas atadasaval igazolja.
Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elsd napjan kell atadni.

ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
ovodalatogatasi kotelezettségének eleget tenni.

Betegség utan a gyermek csak orvosi igazoldssal fogadhaté az 6voddban. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatti tavollét pontos idGtartamat is!
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Ha a gyermek tavolmaradéasat nem igazoljak:

5.

a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
vezetdje, a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 6sszhangban értesiti a gyermek tényleges tartdozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgalatot,

a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az dvoda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot. Amennyiben
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

Nyitva tartas, foglalkozasok rendje, napirend, a foétkezések
idotartama

Az 6voda reggel 7:00 6ratol 17:00 ordig tart nyitva hétfétdl, péntekig.

7:00-7:30 gyermekfeliigyeloi feliigyelet biztositasa
7:30-8:00 pedagogus és gyermekfeliigyeldi feliigyelet biztositasa
8:00-16:30  o6vond, gyogypedagogus biztositja a fejlesztést, gyermekfeliigyeld, dajka

segitségével

16:30-17:00 gyermekfeliigyeldi feliigyelet biztositasa

16:30- kollégiumi ellatas esetén a kollégiumi gyermekfeliigyeld biztositja a
feligyeletet

Napirend, étkezési rend

08:00-08:30 szabad vagy iranyitott jaték

08:30-09:00 onkiszolgalas, tizorai

09:00-12:35 foglalkozasok (egyéni, csoportos, specialis terapia), leveg6zés
11:30-12:30 onkiszolgalas, ebéd, dnkiszolgalas, teremrendezés

12:30-14:30 pihenés, Onkiszolgalés, teremrendezés

14:30-15:00 folyamatos ébredés, uzsonna

15:00-16:30 szervezett foglalkozas, szabad vagy iranyitott jaték, folyamatos
hazautazas

Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

A csoportszoba hasznalata és rendje:

A gyermek a csoportszobdba csak felndtt kiséretével 1éphet be.

A meghibasodasokat, vagy rongaldsokat azonnal jelenteni kell.

A csoportszoba ajtajat hasznélaton kiviil minden esetben zarva kell tartani.

A gyermekek Ovodai étkeztetése az intézmény konyhdja altal, a csoportszobaban
torténik.

Az ebédeltetés idopontjait feljebb tartalmazza a hazirend.

Az Ovi-Sport palyat a gyermekek kizarolag felnétt feliigyeletével hasznalhatjak.
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6.

A sziilo jogai, kotelességei

A sziilo jogai

Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Nevelési Programjat, Hazirend;jét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlédésérdl rendszeres tajékoztatast, neveléséhez pedig tandcsokat,
segitséget kapjon.

Személyes, vagy a gyermekkel kapcsolatos problémait az illetékes neveldkkel
megbeszélhesse.

A sziil6 kotelességei

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekr6l, adjon meg minden t6le elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az
intézménnyel és kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.

Biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét.

Tartsa tiszteletben az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat €s jogait,
tiszteletet tantsitson irdntuk.

Sziilok tajékoztatasa

A sziilok szamara fontos informaciok, tajékoztatasok rendszeres beirasra keriilnek az
lizend fiizetbe, zart facebook csoportba, messenger vagy e-mail tizenetbe.

Kréta rendszer hasznélata

Sziiléi értekezlet évente két alkalommal van az 6vodai nevelési év rendjében
meghatarozott idoben. Errdl a sziilok az {izend flizeten keresztiil értesiilnek.

A gyogypedagogusokkal torténd hosszabb idejli személyes beszélgetésre eldzetesen
megbeszeélt idopont egyeztetésével keriilhet sor.

Fogado¢ orak idOpontjarol irasban értesitjiik a sziiloket.

A pedagogusokat csak rendkiviil indokolt esetben hivhatjdk a telefonhoz.

Nyilt napon (rendezvények) valo részvétel lehetdségérdl irasban értesitjiik a sziiloket.

Egészségvédelem, balesetvédelem

Az dvodaban csak egészségiigyi torzslappal €s érvényes orvosi igazoldssal rendelkezd
egészséges gyermek tartozkodhat.

Naponta folyamatosan &poléndk latjadk el az egészségiigyi feliigyeletet, baleseti
elsdsegélyt nytjtanak.

Az 6vonodnek tilos otthonrol hozott gyogyszert beadnia, kivétel allergia esetén (pipa),
epilepszias roham esetén kip beadasa.

Egyéb gyogyszer szedése esetén — orvosi utasitast mellékelve — az iskola dpolondje latja
el a gyermeket.

Betegség miatti hidnyzas utan a gyermek csak orvosi igazolassal johet ismét az 6vodaba.
A napkozben észlelt megbetegedésekrdl vagy balesetrdl a sziilot telefonon értesitjiik,
ennek érdekében a sziilo koteles elérhetdségi telefonszamot adni.

Baleset esetén — a sziilo értesitésével egyidoben — a sulyossagtol fiiggden, illetve
eszméletvesztés, lazgorcs esetén orvosrdl, mentdrél vagy korhazba szallitasrol kell
gondoskodni.
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o Azegészségiigyi ellatas igénybevételérdl a sziilot irasban tajékoztatni kell, a vizsgalatok
elvégzéséhez a sziild irdsos beleegyezését meg kell szerezni (pl. fogaszati rendelés,
szakrendelés).

e Beiratkozasnal a sziilé irasban koteles jelezni, orvosi szakvéleménnyel aldtamasztani,
ha gyermeke kiilonleges étkeztetést igényel.

Q. A gyermekek altal az 6vodaba behozott targyak

e Amennyiben a gyermekek otthonrél valamilyen targyat hoznak be, a sziilok
tajékoztassak errdl a pedagogust.

e A sziil6 felelds, hogy gyermeke ne hozzon olyan eszkozt, mellyel sajat és térsai
egészségét veszélyezteti (szurd, tlizveszelyes eszkoz, petarda, gydgyszer, stb.)

o Ekszerek viselése (nyaklanc, karkotd) veszélyeztetheti a gyermekek testi épségét, ezért
célszerli ezek melldzése. Az dvodaba behozott értékekért feleldsséget nem vallal.

10. A gyermekek értékelésének, jutalmazasanak szempontjai

A gyermekek értékelése
A gyogypedagdgus végzi a gyermekenként, félévkor és év végén minden gyermekrdl szoveges
értékelés késziil.
Jutalmazas elvei és formai
e A pozitiv megerdsités az elsddleges: jutalmazas, biztatas, dicséret.
e A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat, fogyatékossagat.
e A jutalmazas legyen serkentd hatdsu, mindig erdsitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra
sarkalljon, jelezze a kovetendd példat a tobbi gyermek szamara.
Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elvei és formai
e A nem megfeleld viselkedés esetén alkalmazott nevelési elveink a kovetkezetesség, a
fokozatossag, és a rendszeresség.
e Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett, -az 6vond tapasztalatai szerinti
legeredményesebb -pozitiv fegyelmezési format kell alkalmazni!

11.  Altalanos miikodési szabalyok

e Az o6vodai gyermekétkeztetés a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerint ingyenes
e kollégiumi elhelyezés ingyenes
Napi 3x-i étkezés, kollégiumi elhelyezés esetében napi 5x-i étkezés biztositasa.
e A gyermek tavolmaradasa, illetve hidnyzasa esetén az étkezési igény lemondasat vagy
bejelentését el6z6 nap 8.30 6raig lehet megtenni.

12. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz
hasznalatanak szabalyai

A mobiltelefonok hasznalatar6l az intézményben miikodé egyes intézményegységekben
egyénileg szabalyozott, valamint a Barczi Gusztav Gyodgypedagogiai Modszertani Intézmény
protokollja altal egységesen megfogalmazottakat, annak ide vonatkozé szabalyozasat és elveit
is figyelembe sziikséges venni.

Az o6voda tulajdonédt képezd infokommunikécios eszkozoket kizardlag csak a pedagogus
jelenlétében €s iranyitasaval hasznalhatjak a gyermekek!
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13.

A gyermek ruhazata, vagyonvédelem, kartérités

A gyermek ruhait, cipdit, taskajat a kijelolt helyen kell elhelyezni, praktikus ezeket jellel
ellatni.

Az atoltozéshez legyen tartalék ruha (po6lo, nadrag, pulover stb.)

A gyermek személyes holmijat a megorzoben (61tozében) kell elhelyezni.

Az dvoda teriiletére behozott személyes targyakért, értékekért (ora, telefon, pénz, ékszer
stb.) az 6voda csak akkor felel, ha azt megdrzésre atvette. Egyéb esetben az elveszett,
megrongalddott targyakért az 6vodat nem terheli kartéritési feleldsség.
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Z.aro rendelkezések

A Hézirend nyilvanos, a konyvtarban, a tanariban, a tantermekben ¢€s az iskola honlapjan
barki szamara hozzaférheto.
A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

A Hézirendet az intézmény neveldtestiilete elfogadta.

Kaposvar, 2021. januar 15.

intézményvezeto

38



Barczi Gusztav Gyogypedagdgiai Mddszertani Intézmény

Legitimacios zaradék

Hazirendet az iskolai didkonkormanyzat véleményezte és elfogadasra javasolta.

Kaposvar, 2021. januar 15.

DOK segité pedagdgus

Hazirendet az iskolai Sziil6i szervezet véleményezte és elfogadasra javasolta.

Kaposvar, 2021. januar 15.

Sziil6i szervezet képviseldje

Hazirendet az Intézményi Tanacs véleményezte €s elfogadasra javasolta.

Kaposvar, 2021. januar 15.

Intézményi tanacs képviseldje

Jelen hazirend hatalyba Iépésének idOpontja 2021. februdr 01., ezzel egyidében a korabbi
héazirend hatalyat veszti.
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Fenntartoi jovahagyasi zaradék

A Kaposvari Tankeriileti Kozpont a Barczi Gusztav Gyogypedagogiai Moddszertani
Intézmény fenntartéja a Hazirend tartalmat jovahagyja azzal, hogy a benne taldlhato
tobbletkotelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor, kotelezettségvallalasi igény

benytjtasa utdn dont.

Kelt: Kaposvar, 2021. januar 31.

Stickel Péter
tankeriileti igazgatd
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Mellékletek

1. sz. melléklet
Eljarasrend gyermekek/tanulék szamara a 2020/2021. tanévben a
jarvanyiigyi készenlét idejére

A koronavirus elleni védekezés minél hatékonyabb megszervezése érdekében az alabbiak
betartasat kérjiik a 2020/21-es tanévben

Az intézmény teriiletére csak egészséges gyermekek/diakok 1éphetnek be!
Fertdzésgyanu vagy pozitiv diagndzis esetén kotelezd az intézményt értesiteni €s
felvenni a kapcsolatot a haziorvossal.

Az intézménybe érkez6 gyermekek/diakok csak lazmérést és kézfertétlenitést kovetden
léphetnek be.

Az intézmény teriiletén a maszkot a kozosségi tereken, folyosokon, irodakban, tanari
szobaban kotelezd hasznalni!

Torekedni kell a 1,5 méteres véddtavolsag betartasara, a folyamatos szelldztetésre.

A gyermekek/tanulok az ora/foglalkozasok kozti sziineteket jo id6 esetén az intézmény
udvaran toltik el. Rossz id6 esetén meghatarozott 1étszamban tartozkodhatnak az
osztalyok eldtti folyoson, a védotavolsdg betartasaval, valamint a maszk kotelezd
viselésével.

A jarvanyliigyi készenlét ideje alatt az étkeztetés szakaszos, idOben elkiilonitett. A tizorai
¢s uzsonna elfogyasztasa a sajat csoportszobaban/osztalyteremben torténik.

Latogatd — sziil6, hozzatartozo, hivatalos tigyet intéz6 kiilsé személy — csak indokolt
esetben- az intézményvezetd engedélyével léphet be az intézménybe a jarvanyiigyi
protokoll szabalyait betartva (lazmérés, kézfertétlenités, maszk).

A rendszeres szappanos kézmosas mellett sziikséges a Kihelyezett kézfert6tlenitok
hasznalata, valamint a kohogési, tiisszentési etikett betartasa, illetve az arc érintésének
kertilése.

Az intézmény helyiségeinek, kozosségi tereinek rendszeres takaritdsa, ferttlenitése a
jarvanytigyi protokoll szerint zajlik.

Amennyiben felmeriil a betegség lehetdsége, a sziil6t azonnal telefonon értesiteni kell!
A gyermeket a sziil6 megérkezéséig el kell kiiloniteni!

A jarvanyligyi készenlét idején értekezlet (sziil6i, nevelbtestiileti) megtartasara online
vagy papiralapu értesitokkel van lehetdség.

Annak a gyermeknek/tanulonak a hidnyzéasat, aki a virusfert6zés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik és errdl orvosi igazolassal rendelkezik, hidnyzasat
igazoltnak kell tekinteni. Igazolt a hianyzasa annak a gyermeknek/tanulonak is, aki
hatosagi karanténba keriil, ebben az esetben egyénileg egyeztetve vesz részt a
nevelésben- oktatasban.

A délutani (nem tanorai) iskolai sportfoglalkozasok, sportkordk, az iskolai énekkar
probai atmenetileg felfiiggesztésre keriilnek.

A testnevelés orakat az id6jaras fliggvényében szabad téren lehet tartani. Az o6rak soran
mellézni kell a szoros testi kontaktust igényld feladatokat. A jatékok, sporteszk6zok
feliiletét rendszeresen fert6tleniteni kell!
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e A kollégiumban a tanulmanyi, sport- és kulturalis versenyeken, vetélkedokon €s iskolan
kiviili rendezvényeken valo részvétel, valamint a kimendk atmenetileg felfliggesztésre
kertilnek.
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Az eljarasrend a Barczi Gusztav Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény Hazirendjének
a kiegészitése, amely digitalis oktatas elrendelése esetén 1ép hatalyba.

o 2.5z. m’elléklet
TANTERMEN KIVULI ]?IGITA,LIS, MUNKAREND SZERINTI
OKTATAS ELJARASRENDJE

KESZULT: 2020. marcius 17.
Modositva: 2020. szeptember 30.

2021. marcius 08.
A TANTESTULET JOVAHAGYASAVAL

AZ ELJARASREND VISSZAVONASIG ERVENYES.
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ELJARASREND

A Baérczi Gusztav Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény miikddési rendjét tartalmazza a

rendkiviili helyzetben a magasabb jogszabalyi eldirdsok alapjan.

1.

2.

e 1102/2020. (II. 14.) Korm. hatarozat a koronavirus miatt a koznevelési ¢€s szakképzési
intézményekben 1j munkarend bevezetésérdl

e Az emberi eréforrasok minisztere 3/2020. (III. 14.) EMMI hatérozata tantermen kiviili,
digitalis munkarend bevezetésérdl a koznevelési intézményekben

AZ INTEZMENY EGESZERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az eljarasrend célja és feladata

e Az eljarasrend allapitja meg az intézmény tantermen kiviili, digitalis munkarendjének
bevezetésével kapcsolatos rendelkezéseit.

e Az eljarasrendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézmény torvényes miikodését,
a nevelés és oktatds tantermen kiviili megvaldsitasat, a megvaltozott munkarendet.

Az eljarasrend hatalya

e Az celjarasrend eldirasai a tantermen kiviili, digitalis oktatas rendjére vonatkoznak.

e Az cljarasrend elbirdsait be kell tartania az dvodaba/iskolaba/kollégiumba jar6
gyermekeknek/tanuléknak, a  gyermekek/tanulok  sziileinek, az intézmény
pedagoégusainak és mas alkalmazottainak.

Az eljarasrend nyilvanossaga
e Az eljarasrend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.
e Az eljarasrend megtekinthetd
o az intézmény irattaraban
o azintézmény, tagintézmény vezetdjénél, intézmeényegység-vezetoknél
o az intézmény weblapjan: www.barcziiskola.hu

A TANTERMEN KiVULI OKTATAS RENDJE

2.1. Altalanos alapelvek

e A tantermen kiviili neveld-oktat6 munka kozéppontjdban tovabbra is a
gyermekek/tanulok egyéni képességeihez és sziikségletethez vald igazodas all,
biztositva a szakértdi bizottsag szakvéleményében eloirt fejlesztéseket.

e A digitalis munkarendben torténd nevelés-oktatas nem lehet tiikkorképe a hagyomanyos
ovodai/iskolai munkarendnek.

e Az oktatds megszervezése soran figyelembe kell venni az otthoni koriilményeket,
rendelkezésre allo IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, segitd személyt, testvérek
szamat (hanyan osztoznak az eszkdzon).

e A sziilének minden tdmogatast meg kell kapnia, nem varhato el téle, hogy szakszeri
tanitast folytasson.

e Az optimalis terhelés érdekében a gyermekek/tanulok realis mennyiségii ismeretet,
teljesithetd feladatot, tevékenységet kapjanak.
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e A gyermekek/ tanulok személyiségi jogainak és adatainak védelmére fokozott figyelmet
kell forditani. Prioritast élvez a biztonsagos internethasznalat és a Netikett szabalyainak
elsajatitasa, betartasa.

2.2. A tantermen Kiviili, digitalis oktatas feltételei, modszerei

Feltételek

e Digitalis eszkozpark felmérése a tanulok és a pedagdgusok korében.

e Az eszk0zOk atszervezése, potlasa lehetdség szerint.

e A digitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellendrzése
és tamogatasa a KRETA rendszerben és az osztilyok altal hasznalt egységes
platformon.

e Online munkarend kialakitasa
A digitdlis munkarend szerinti tanitisi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyezd
napokon 8.00-t61 16.00 oraig tart.

8-16 ora kozott
kapcsolatfelvétel,
online 6rak orarend szerint sziinetekkel,
napkdzis, tanuldszobas foglalkozasok, korrepetalasok, felkészitések,
egyéni fejlesztések, rehabilitacids orak,
online konzultaciok,
ebédido biztositasa.

o O 0O O O ©O

Moédszerek
A pedagdégusok modszertani szabadsaguk egyéni feleldsségének tudataban dontenek, a
tantermen kiviili oktatds egységesen megfogalmazott alapelveinek betartasaval.

o tanuldi sziikségletekhez valo igazodas

o teveékenykedtetés, interaktivitads, visszacsatolds lehetdségének biztositasa

2.3. A diakokkal, sziil6kkel val6é kapcsolattartas rendje
o KRETA: e-iigyintézés, e-naplo, 6ra anyaga, hazi feladatok, értékelés funkciok
e KRETA-DKT/ Google Classroom/Teams
o tanorak digitalis tananyagai, elvégzendd feladatok, hataridok, online
szdmonkéres, visszajelzések
e Intézményi honlap http://www.barcziiskola.hu
informéciok megosztasa

o Levelezo rendszer, drive: informaciok megosztasa, kérdések, visszajelzések
fogadasa, ellenérzés (Google Urlap)

¢ Intézményi e-mail: barcziiskola@barcziiskola.hu
Tanulokkal, oktatassal kapcsolatos egyéni ligyintézés

o Zart sziildi és osztalykdzosségi csoportok: informacio-, tuddsmegosztas,
visszacsatolas, egyéni és kiscsoportos fejlesztés, online ora

e Online fogaddéora/sziiléi értekezlet, tanacsadas, mentoralas: elore egyeztetett
idépontban és tamogatd rendszeren (Skype, Teams, Messenger)
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2.4. A tanulo, sziilo, kotelességei, jogai

2.4.1. A tanulé jogai és kotelességei

Minden gyermeknek/tanulonak joga van az 6t megilletd, egyéni sziikségleteit figyelembe vevo
neveléshez-oktatashoz.
A nevelési- oktatasi folyamat minden résztvevdjének joga van a - napi szorgalmi id6 utani, a
hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi szlinetek idejére sz0l6 - pihenéshez.

Kotelességek:

Képességeinek és lehetdségeinek megfelelden tegyen eleget tanulmanyi
kotelezettségeinek.

Végezze el a szamara kijelolt feladatokat.

A pedagogus altal meghatarozott formaban adjon szamot tudasarol.

A hataridéket, Netikett szabalyait tartsa be.

Az online orakon, foglalkozasokon ugy viselkedjen, hogy az ne sértse masoknak a
tanulashoz, miivel6déshez valo személyiségi jogait.

2.4.2. A sziilo jogai és kotelességei

A sziil6 koteles a tanulo tdvolmaradasardl az online ora kezdési idépontja elott
tajékoztatni az osztalyfonokot a dokumentumban megadott kommunikacids csatornak
egyikén. Ellenkezd esetben a tdvolmaradas igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.
Biztositsa gyermeke zavartalan felkésziilését.

Tamogassa gyermekeét az online oktatas soran.

Kisérje figyelemmel gyermeke tanulmanyi munkajat, érdemjegyeit, hidnyzasait,
sziikség esetén nyujtson segitséget szdmara.

Gyermeke hatékony fejlddése érdekében miikodjon egyiitt, tartson kapcsolatot a
pedagogusokkal.

2.5.A pedagodgusok kotelességei, feladatai

2.5.1. Munkavégzésének rendje

Az intézmény pedagdgusai — beleértve az Oraadd tanarokat is — online munkavégzés
keretében 14atjak el feladataikat.

Az adott gyermek/tanuldcsoport részére a heti 6raszamnak megfeleld online oktatast
végeznek digitalis tananyagot dolgoznak ki, segédanyagot készitenek a differencialas
lehetdségeit figyelembe véve.

A digitdlis tananyag feltoltésének platformja a KRETA rendszer, illetve a
csoportonként/osztalyonként egységes, mar bevalt csatorna (Skype, Teams, e-mail,
kozosségi feliilet a sziilé kozremitkodésével).

Azon gyermekekkel/tanulokkal, akik otthonaikban egyaltalan nem tudnak digitélis
eszk6zokhoz hozzaférni, illetve nem rendelkeznek internet elérhetéséggel a
kommunikécio postai kiilldemények formajaban €s telefonon keresztiil valosul meg.
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2.5.2. Dokumentalas, adminisztracio, kapcsolattartas

e Valamennyi pedagoégus — ideértve az draadokat is — az orarendjének megfelelden a
KRETA rendszer felilletén napi rendszerességgel rogziti a tananyagot és a hazi
feladatot.

e A pedagogus teljes munkaidejének kiemelt feladata az 6rarendi 6rakra, foglalkozasokra
kiildott tananyag el6készitése, az chhez kapcsolodd mindennapi kétoldali
kommunikécid, valamint a tanulmanyi eldrehaladas ellendrzése, értékelése. A
tantargyfelosztasban rogzitett orakon kiviili tevékenységeket a KRETA feliiletén a
neveléssel-oktatassal le nem kotott munkaidonél kell nyilvantartani.

e Az intézményegység-vezetdk ¢és a tagintézmény - vezetd a hozzajuk tartozod
munkakozosségek tagjainak KRETA bejegyzéseit nyomon kovetik.

e Az intézmény vezetése a kapcsolattartast online modon valositja meg (Teams, Skype),
heti rendszerességgel munkaértekezletek, szakmai megbeszélések forméjaban.

2.5.3. Pedagogiai munka

e A tananyagok kozreadéasa az osztalyok/csoportok ¢€s a sziilok lehetdségeihez igazodva,
kozosen kialakitott rendben torténik, timogatva a harmonikus napirend megvalosulasat.

e A pedagodgiai munka szerves része az ismeretkdzlés és a komplex képességfejlesztés, a
nevel6-oktatd munka gazdagitdsa valtozatos, élménydus elemekkel. A kiadott
tananyaghoz sziikséges magyardzatot fiizni, majd gyakorlo feladatokat kozreadni.

e Az osztalyokban/csoportokban tanité pedagoégusok team munkaban dolgoznak, az
osztalyfénokok koordinalasaval.

e A gyermekek/tanulok hétvégén online jelenlétre nem kotelezhetdk.

2.5.4. A tanulasi folyamat nyomon kovetése és értékelése

o A gyermekek/tanulok rendszeres, motivalod hatast fejleszto értékelést, visszajelzést
kapnak.

e A tanulok bekiildott munkéibol egyénre szabott portfolio késziil, melyet a pedagdgusok
digitalis mappaba rendszereznek, archivalnak.

Az értékelés tipusai
o osztalyozas
o formativ (fejlesztd, timogato, alakito, segitd) értékelés
o szummativ (0sszegzd) értékelés
e Formai: online teszt, gyakorlati feladatok, tankonyv és munkafiizet feladatainak
megoldasa, kép- és videodfelvételek, hang- és videdhivasok (Messenger, Skype, Teams,
telefon), linkek, e-tananyagok, tanuloi fidkok, melynek feltételeirdl elézetesen
tajékoztatja a tanitd/szaktanar a tanuldkat és sziileiket.
e Gyakorisaga: szoveges értékelés/érdemjegy legalabb havi egy alkalommal.
e Az érdemjegyek a digitalis naploban keriilnek rogzitésre, a fejlesztd értékelés a
kommunikécios csatorndkon keresztiil valosul meg.

e Minden pedagdgusnak pontosan meg kell fogalmazni a digitalis oktatasra vonatkozdan az
értékelés eljarasrendjét, modszereit €s azt a didkok/sziilok tudomasara kell hozni.
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e Ha a tanul6 a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1évo tananyag kovetelményeit nem
teljesiti, a tantermi oktatasnak megfelelden, osztalyozd vizsgat koteles tenni az elmaradt
tananyagbol.

e Haaz intézmény nem tud kapcsolatot tartani a gyermekkel vagy a sziildvel, azt a teriiletileg
illetékes gyermekvédelmi szolgalat felé jelzi.

2.6.

2.7.

2.5.5. Gyermekek/tanuldk, sziilok tAmogatasa

A rendkiviili helyzet kiemelt feladata a gyermekek/tanulok, sziilok folyamatos mentalis
¢s érzelmi tAmogatdsa, mentoraldsa, a felmeriild szocialis és egyéb problémak kezelése,
szlikség esetén a szocidlis munkas és a védond bevonasaval.

Az intézmény vezetése és a pedagdgusok folyamatosan tajékoztatast nyujtanak a
szliloknek és a gyermekeknek/tanuloknak, sziikség szerint a konnyitett kommunikécio
eszkozeivel, a munkacsoportok altal Osszeallitott dokumentumok
kozreadasaval. A tajékoztatok kikiildésre keriilnek a KRETA falinjsag feliiletén, az
alkalmazott kommunikacids csatorndkon, az intézmény honlapjan, facebook oldalan.

Utazo gyogypedagogusi halozat eljarasrendje

Az utazd gyogypedagdgusok az integraltan nevelt/oktatott sajatos nevelési igényll
gyermekek/tanulok torvény altal eldirt ellatdsat tovabbra is biztositjdk, melynek
moddjardl az intézményegység-vezetd tajékoztatja az intézményvezetoket.

A gyermekek/tanulok hatékony fejlesztése érdekében a gydgypedagdgusok
folyamatosan kapcsolatot tartanak a tobbségi intézmények pedagogusaival, a
gyermekekkel/tanulokkal, illetve sziileikkel, kiemelt figyelmet forditva az érintettek
mentoralasara.

Az integrald pedagdgusok digitalis csatornakon keresztiil tovabbra is megkapjak a
segitséget a tanulok differencialt foglalkoztatdsahoz.

Az egyénre szabott fejlesztd feladatok online, sziikség szerint telefonon, postai iton
kertilnek tovabbitasra a heti 6raszdmnak megfelelden, melyek a Google Drive feliiletén
mindenki szdmara elérhetdek.

A gyermekek/tanulok munkdjarol a visszacsatolas is a fenti csatorndkon keresztiil
torténik.

A tobb szakember altal ellatott gyermekek/tanuldk szdmdra team munkaban elkészitett
feladatsor biztositja a komplex fejlesztés megvalosulasat.

Valamennyi utazd gyogypedagdgus - ideértve az Oraaddkat is - Orarendjének
megfelelden az EGYMI és az integrald intézmény KRETA rendszerének feliiletén napi
rendszerességgel rogziti a fejlesztd foglalkozasok anyagat és a hazi feladatot.

A tantargyfelosztasban rogzitett drdkon kiviili tevékenységeket az EGYMI KRETA
feliiletén a neveléssel-oktatassal le nem kotott munkaidonél kell nyilvantartani.

Nevel6-oktaté munkat segité gyermekfeliigyel 6k, pedagogiai,
gyogypedagogiai asszisztensek munkavégzésének rendje
A rendkiviili helyzetben tovébbra is segitik a pedagogusok munkéjat, tartjadk a
gyermekekkel/tanulokkal és a sziilokkel a kapcsolatot, kiemelt figyelmet forditva a
hatranyos helyzetii csaladokban éldkre.
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e Az online szabadidés foglalkozasokon, a meseorakon, a beszélgetések soran észlelt és
a csaladok altal jelzett problémakat tovabbitjak a kollégium vezetdje felé.

e Részt vallalnak az egyéb intézményi feladatokban, a fokozott fertdtlenitésben, a portai
iigyeletben.

2.8.Tovabbi teriiletek

e Minden mas teriileten a dolgozok a megszokott rendben végzik munkajukat
(iskolatitkar, rendszergazda, gondnok, irodai, takaritoi és portai dolgozok,), fokozott
figyelmet forditva a fertdtlenitésre a jarvanyiigyi eldirasok betartasaval.

e A gépkocsivezetd tovabbra is végzi a beszerzéssel, ligyintézéssel kapcsolatos
feladatokat, kiemelten a jarvanyiigyi helyzetbdl ad6do védofelszerelések, ferttlenitd
szerek beszerzését, a soron kiviilli és aktualis karbantartasi munkalatokat
(személygépkocsik, autobuszok).

2.9.Intézményi iigyelet

A tantermen kiviili digitalis munkarend idején munkanapokon az intézményvezetd, helyettese,
tagintézmény-vezetd, intézményegység-vezetdk egyike az eldre egyeztetett iigyeleti rend
szerint az intézményben tartozkodik és az adott napon felelds vezetdje az intézmény
mikodésének. Barmely probléma esetén, elsGsorban az intézményvezetdt, akadalyoztatdsa
esetén az SZMSZ szerinti felelds vezetot sziikséges értesiteni.

2.10. Online munkarend biztonsagi, jogi feltételei
Az adatvédelemmel és személyiségi jogokkal foglalkozé torvényi szabalyozas:
1. GDPR: az Europai Parlament és a Tanacs (eu) 2016/679 rendelete
2. Polgari Torvénykonyv 2013. évi V. torvény 2.42. § ¢€s 2.43. §, 2.48. §
3. Biintet6 Torvénykonyv 2012. évi C. torvény XXI. fejezet 219.§, 226/A.8, 226/B.§ €s227.§

1. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatod
2. sz. melléklet: Adatkezelési utmutato sziiloknek

rrrrr

Jelen szabalyzat altal nem szabdlyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény Pedagogiai
programja €s Hazirendje érvényes.

Kaposvar, 2021. marcius 08.

Dr. Benczéné Csorba Margit
intézményvezetd
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1.sz. melléklet

Tajékoztaté a tantermen kiviili, digitalis munkarendben valé részvétel soran
megvalosulo adatkezelésrol

A tantermen kiviili, digitalis munkarendben végzett oktatds a mar megszokott, tantermi 6ratol
eltérd adatkezeléseket is maga utan vonhat. Az iskoldban érvényesiild altalanos adatkezelési
szabalyokon tul az online térben megtartott 6rdk soran is kiemelt figyelmet forditunk az
adatvédelem és adatbiztonsag érvényesiilésére. Ennek egyik eleme ez a tajékoztatas is.

Az adatkezeld a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), valamint a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény értelmében a koznevelési
intézmény.

Az adatkezel6 megnevezése, elérhetdségei:

Barczi Gusztav Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejlesztd Iskola, Fejleszté
Nevelés-Oktatast Végzd Iskola, Kollégium, Egységes Gyodgypedagogiai Modszertani
Intézmény

Cim: 7400 Kaposvar, Barczi Gusztav utca 2.

Telefon: +3682512766

E-mail: barcziiskola@barcziiskola.hu

Az adatkezelés jogi hattere

Az adatkezelésre vonatkozoan szamos jogszabaly tartalmaz kotelezd eldirasokat. Ezek koziil
az egyik, amivel gyakran lehet taladlkozni a GDPR, de szdmos esetben az Infotérvényre is
hivatkozik az adatkezeld.

Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore

A tantermen kiviili, digitalis munkarendben megvaldsuld oktatds sordn a személyes adatok
kezelését az eldbb emlitett Altalanos Adatvédelmi Rendelet, a GDPR teszi jogszeriien lehetévé
az iskola, mint koznevelési intézmény (adatkezeld) szamara.

Az n. jogalap a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) pontja, vagyis ez az adatkezelés az oktatas
keretében végzett feladatok végrehajtasahoz sziikséges. A tanarok az oktatasi-nevelési
feladatuk elvégzése érdekében kezelhetik a tanulok személyes adatait.

Az oktatasi-nevelési feladat soran kezelt személyes adatok, igy kiilonosen a fénykép,

videofelvétel, vagy hangfelvétel kezelésének célja

- azingyenes ¢és kotelezd alapfoku, valamint az

- ingyenes ¢s mindenki szdmara hozzaférhetd kozépfoku nevelés-oktatdshoz vald jog
biztositasa,

- akodznevelési intézmény jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatdsa, és

- a digitalis munkarendben végzett oktatasi tevékenység ellatdsaval kapcsolatos feladatok
végzése, kapcsolattartds, az ismeretek atadasa és az ismeret (szamonkérés) vagy jelenlét
ellendrzése.

Csak a fent meghatarozott célok elérése érdekében €s azzal aranyosan lehet kezelni az oktatas

soran keletkezett személyes adatokat, betartva az adatkezelésre vonatkoz6 alapelveket,

biztonsagi eléirasokat.
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Az adatkezelés idotartama

Az adatkezelés alapvetden az adatkezelési cél megvalosulasaig tart. Ezért a tantermen kiviili,
digitalis munkarendben végzett oktatas soran keletkezett, a tanulordl késziilt, vagy a tanuld sajat
magarol készitett és elkiildott fénykép, videofelvétel vagy hangfelvétel adatokat a pedagogus
az értékelés megtorténte utan, de legkésobb a tanév végén haladéktalanul, vissza nem allithato
modon tordlni koteles.

Adatbiztonsag

Tekintettel arra, hogy a személyes adatok kezelése nem csak az iskola falain beliil torténik, a
biztonsagos kornyezet megteremtése kozos feladat, igy mindent meg kell tenni annak
érdekében, hogy megakadalyozzuk az adatkezeléshez hasznalt eszkozok, adattarak, belépési
jelszavak stb. illetéktelenek (a csaladtagok is ennek mindsiilhetnek) altali hozzaférését.
Mindezekre tekintettel el kell keriilni a tanulok (sziiloi feliigyeletet gyakorld személy) altal
megkiildott/feltoltott videok adathordozora torténd kimasolasat.

A pedagogust a tanuloval kapcsolatosan tudomasara jutott adatok vonatkozasaban az Nkt.
alapjan titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok érvényesitése és a jogorvoslati lehetéségek

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és a tanuld jogainak védelme érdekében a
tdjékoztatds megadasa, az adatokba torténd betekintés biztositdsa, illetve azokrél maésolat
kiadasa is az érintett tanulo (sziildi felligyeletet gyakorlo személy) személyének azonositasahoz
kotott.

Kiskort tanul6 esetén, a sziiloi feliigyeletet gyakorlo személy gyakorolhatja ezeket a jogokat.
Az adatkezeld, az ¢€rintett tanul6 (sziildi feliigyeletet gyakorld személy) altal benyujtott, az 6t
megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyUjtasatol szamitott
legrévidebb 1d6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbirdlja és dontésérdl a kérelmet
benyt;jtot irasban vagy elektronikusan benyujtott kérelem esetén elektronikus iton értesiti.
Tajékoztatas és hozzaféreés joga:

Az adatkezeléssel érintett tanuld (sziiléi feliigyeletet gyakorldo személy) a koznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a
tantermen kiviili, digitalis munkarendben végzett feladatellatds soran késziilt-e a tanulérol
felvétel, és ha igen, milyen felvételek késziiltek.

Az adatkezeléssel ¢érintett tanuld (sziiloi feliigyeletet gyakorld személy) a koznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrdl, hogy ki,
milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbol, mennyi ideig és milyen személyes adatokat kezel
a tanulorol, tovabba arrdl, hogy kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, a tanulé mely
személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a tanuld személyes adatait.
Helyesbitéshez valo jog:

Az adatkezelés jellegére tekintettel az érintett helyesbitéshez vald joganak gyakorlasa
logikailag kizart.

Tiltakozas joga:

A tanul¢ (sziil6i feliigyeletet gyakorld személy), a tanulo sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az adatkezel$ a személyes
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adatokat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt céllal 6sszefiiggésben nem megfeleléen

kezelné.

Torléshez valo jog:

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsdn a tanuld (sziildi feliigyeletet gyakorld

személy) csak akkor élhet a torléshez vald jogaval, ha az adatkezeld koznevelési intézmény

kozfeladat ellatasa keretében végzett feladata végrehajtasahoz az adat nem sziikséges.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog:

A tanuld (sziiloi feliigyeletet gyakorldo személy) kérheti, hogy a tanuld személyes adatai

kezelését az adatkezeld korlatozza, amennyiben az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a

személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények

eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés

ellen. Ez utobbi esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem

keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival

szemben.

Jogorvoslathoz valé jog:

Ha az feltételezhetd, hogy sériiltek a tanuld adatkezeléssel kapcsolatos jogai, az adatkezeld a

tanuld személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatdlyos adatvédelmi

kovetelményeket, akkor

- az iskolahoz, mint adatkezelohoz lehet fordulni, vagy

- lehet kérni a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatosag (Székhely: 1125
Budapest, Szilagyi FErzsébet fasor 22/C., www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgalatat, tovabba

- lehetdség van a személyes adatok védelme érdekében birésaghoz fordulni.
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2.sz. melléklet
Utmutaté a tantermen Kkiviili, digitalis munkarendben valé részvétel soran
megvalosulo adatkezeléshez

Az elmult harom hétben sikeresen atalltunk a tantermen kiviili, digitalis munkarendre, ennek

soran a tanarok ¢és a tanuldtarsak sokszor online kapcsolatba keriilnek egymassal, hang- és

videokozvetités zajlik kozottiik. Elé6fordulhat, hogy a tanar azt kéri, a tanuld készitsen magarol

felvételt, ami alapjan meggy6zodhet, hogy tényleg megtanulta-e a tananyagot, valéban

elvégezte a kijelolt feladatot, vagy igy ellendrzi az 6nallo feladatmegoldast.

Mind a tanarokrél, mind pedig a tanulokrol késziilt felvétel személyes adat. A személyes adatok

kezelése (igy a felvétel készités, tovabbitds, megosztas, rogzités stb.) az Eurdpai Unidban is,

igy hazankban is jogszabalyokon alapul. A személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog mindenkit

megillet.

Mik azok a személyes adatok?

Név, lakcim, sziiletési idd, telefonszdm, egészségiigyi allapotra vonatkozo adat, a

mobiltelefonok IMEI szdma, a szdmitogép IP cime, a tanulordl késziilt fénykép, videofelvétel,

a kiilonb6z6 oldalakon hasznalt jelszavak, a bankkartya PIN kodja, GPS koordinatak (amibol

lehet kdvetkeztetni, hogy rendszerint ki és mikor indul el otthonrdl, hova jar iskolaba, mikor és

merre megy iskola utan) stb.

Személyes adat minden, ami kozvetve vagy kozvetleniil valamilyen informaciét kozvetit,

a személyiségrol, a szokasokrol, a maganéletrol.

Ki az adatkezel6?

Az iskolai tanulmanyai soran a tanulé személyes adatainak adatkezeldje az oktatasi intézmény,

ahol az adatok kezelése torténik. Azonban barki adatkezelévé valhat, ha méasok személyes

adatait rogziti, tarolja, tovabbitja, megosztja, nyilvanossagra hozza. Tudni kell, hogy mindig

az adatkezel6 felel a nala 1évo személyes adatok jogszeri kezeléséért.

Hogyan élhetnek vissza a személyes adatokkal?

Személyes adatokkal sokféleképpen vissza lehet élni. Ilyen visszaélésnek mindsiil példaul, ha

- hamis weboldalakra irdnyitva azt kérik téliink, hogy adjuk meg a bankszamlaszamunkat,
felhasznaloneviinket, jelszavunkat, majd az igy megszerzett adatokat felhasznaljak és
példaul a bankszamlarol pénzt vesznek le, hozzaférhetnek a levelezésiinkhoz, a kozosségi
tereken 1étrehozott profiljainkhoz stb.

- kartékony kodokat (pl. virusokat) juttatva a szamitogépilinkre megszerzik a jelszavakat,
kodokat,

- az internetre feltoltik a masrol késziilt fényképet, vagy videofelvételt, anélkiil, hogy ehhez
hozzajarulast kaptak volna.

Hogyan lehet megelozni a személyes adatok jogellenes felhaszndldasdt?

- Csak tudatosan hasznaljuk az online kornyezetet, senki ne tegyen kozzé magarol olyan
fényképet vagy videdt, amit barki el6tt szégyellene vagy kellemetleniil érintené, ha mas
latna!

- Ne készitsiink és foleg ne tegyiink k6zzé masrol sem fényképet hang- vagy videdfelvételt,
az elozetes hozzajarulasa nélkiil!

- A kiilonb6z0 internetes oldalakon lehetdleg csak azokat az adatokat adjuk meg, amelyek
indokoltak az oldal hasznalatahoz. (pl. a Waze-hoz sziikséges a helyadat, de a fényképekhez
hozzaférés mar nem indokolt.) Legyen mindig gyants, ha tl sok adatot kérnek toliink!
Inkabb ne regisztraljunk az ilyen oldalra!

- Erdemes minden esetben megnézni a honlapon elérheté adatkezelési tdjékoztatot, amibdl
megtudhatjuk ki, hogyan fogja kezelni a személyes adatokat!
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Hogyan cselekedhetiink helyesen, ha személyes adatot kezeliink?

Amikor valakirdl fényképet, hangfelvételt, videofelvételt készitiink, dsszegyljtjiik az egyéb

személyes adatait pl. e-mail cim, telefonszam stb. akkor személyes adato(ka)t kezeliink, igy

adatkezel6vé valunk. Ha mindezt kizar6lag magunknak, személyes hasznalatunkra végezziik,
akkor arra kell kiillonosen odafigyelniink, hogy masok ne szerezhessék meg tdliink ezeket az
adatokat.

Az adatkezelés soran be kell tartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyi eldirasokat.

- Felvétel készitésekor, mindenképpen tajékoztatni sziikséges az érintettet, akirdl a felvétel
késziil, és csak akkor késziiljon felvétel, ha ehhez az érintett beleegyezését adja. Az
elkésziilt felvétel tovabbitasa, megosztidsa vagy az internetre feltltve annak lehetové
tétele, hogy barki megnézhesse szintén csak a felvételen szerepeld Osszes érintett
beleegyezésével, hozzajarulasaval torténhet! Ugyelni kell arra, hogy kiskort esetében a
szlil6 adja meg a hozzajarulast!

- Masvalaki telefonszamat, e-mail cimét, lakcimét egyéb személyes adatait a hozzajarulasa
nélkiil ne adjuk tovabb, ne tegyiik nyilvdnossa!

Személyes adatok jogosulatlan készitésének, felhaszndlasanak, kozzétételének (kezelésének)
kovetkezményei

A maganéletlink és személyiségiink védelme érdekében nem csak azt szabalyoztak, hogyan kell
eljarnunk helyesen, ha személyes adatokat kezellink, hanem azt is, hogy mi torténik akkor, ha
megszegjiik a szabalyokat.

§ A Polgari Torvénykonyv szabalyozza, hogy un. sérelemdijat kovetelhetnek téliink, ha
jogosulatlanul (vagyis a sziikséges hozzajarulas nélkiil) készitiink valakir6l fényképet vagy
hangfelvételt, vagy jogosulatlanul hasznaljuk fel az elkésziilt felvételeket.

§ A Biinteté Torvénykonyv tobb fejezete foglalkozik a személyes adatokkal valo visszaélés
sulyosabb formaival és ezeket blincselekménnyé¢ nyilvanitja.

§ Kifejezetten adatkezelésre vonatkozé eldirdsokat a GDPR (AZ EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl) és az Infotorvény. (2011. évi CXII. torvény az
informécios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol) tartalmaznak.

A tanulok magatartasara vonatkozoan az iskola hazirendje fogalmazhat meg eldirasokat. Az a
tanuld, aki magatartdsdval mas személy személyiségi jogait sérti, beleértve a személyes
adatokkal vald visszaélést is, feleldsségre vonhato!

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag (NAIH) feladata, hogy ellendrizze a
személyes adatok helyes felhaszndldsat. Szabalytalan adatkezelés esetén mérlegelés esetén akar
tobbmillio forintos adatvédelmi birsdgot is kiszabhat.

FIGYELEM! A digitalis munkarendben megvaldsul6 oktatas soran késziilt barmely kép-
és hangfelvétel vagy egyéb személyes adat tovabbitasa, kozzététele, megosztasa az internet
nyilvanossaga részére, az erre vonatkozé hozzajarulas hianyaban jogosulatlan
adatkezelés és megvalosithatja a személyes adattal valo visszaélést is!
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Mit tegyiink, ha jogosulatlan adatkezelést vagy visszaélést tapasztalunk?

Ha azt tapasztaljuk, hogy sajat magunkrol, didktarsunkrdl vagy tanarunkrol valaki a
hozzajarulasunk, vagy a tanar hozzajarulasa nélkiil hoz nyilvanossagra személyes adatokat,
mindenképpen jelezziik a sziiléknek és az iskolanak, vagy kérjiink segitséget az
osztalyfonoktol!

Az internetes oldalak iizemeltetdi kotelesek megvizsgalni és elérhetetlenné tenni azon
tartalmakat, amelyek jogosulatlanul keriiltek feltoltésre. Be kell jelenteni szdmukra ezeket
a tartalmakat és kérni kell a torlésiiket!

A személyes adatkezeléssel kapcsolatos jog megsértése esetén kérni lehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C., www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat.

HASZNALJUK OKOSAN A SAJAT SZEMELYES ADATAINKAT!
HASZNALJUK SZABALYOSAN MASOK SZEMELYES ADATAIT!

55



mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu

Barczi Gusztav Gyogypedagdgiai Mddszertani Intézmény

3.sz. melléklet Tajékoztatas tanuloknak
A jarvanyligyi helyzet miatt elrendelésre keriilhet a tantermen kiviili, digitalis munkarend.

Azért, hogy ez zokkendmentesen, konfliktus nélkiil és biztonsagosan térténhessen meg,
Osszeallitottunk egy listat arrdl, hogy kell viselkedni az online vilagban és mire kell figyelni.

Ne ossz meg senkivel személyes informaciot pl. jelszavakat, azonositokat az
interneten.
Csak olyan anyagot ossz meg masokkal, amit vagy csak te irtal, készitettél,
vagy pedig engedélyt kértél a szerzotdl (tandrodtol, osztalytarsadtol) a
megosztasra.
o Videochat soran kérj engedélyt a tanarodtol és osztalytarsaidtol, miel6tt
képerny6fotdt készitesz.
A képerny6fotokat csak tanulasi célra hasznald fel!
Mieldtt masokrol készitesz vagy osztasz meg fotot, emlékezz vissza a
személyiségi jogok védelmére, amelyek az interneten is legalabb ugyanolyan
fontosak!
Mielétt hozzaszolsz vagy kommentelsz, emlékezz arra, hogy csak olyat irj le, amit
szoban is elmondanal!
Figyelj oda masokra, segitsétek az informécidaramlést, de csak a megbizhato
forrasbol szarmazo informaciot adjatok tovabb.

Figyeljétek azt a kommunikécios feliiletet, amiben a tanaroddal megegyeztetek.

Ha barmi problémat, furcsasagot tapasztalsz, el6szor a tanarodnak jelezd, hogy meg
tudja oldani.

Csak azt az applikaciot, platformot hasznald, toltsd le, amit a tanarod javasol.
Nagyon sok javaslat €s ajanlas van az interneten. Ha nem tudod, hogy egy feliilet
megbizhato-e, kérdezd meg a tanarodtol.

Javasoljuk, hogy a félreértések elkeriilése végett, a kiilonbozo feliileteken a sajat
nevedet add meg felhasznalonévnek, hogy egyértelmiien kovethetd legyen, hogy
ki mit csinal.
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